Obec Libochovany

¥

Smérnice €. 2/2025
k zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu

CL1

Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakidzek malého rozsahu
specifikovanych v § 27 zdkona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni
pozdgjsich pfedpist (dale jen ,,zakon*), tj. vefejné zakdzky na dodavky nebo na sluzby, jejiz
pfedpokladana hodnota nepfesahne ¢astku 3.000.000,- K& bez DPH nebo vefejné zakdzky na
stavebni préce, jejiz pfedpokladana hodnota neptesahne ¢astku 9.000.000,- K& bez DPH. Tato
smérnice je zdvazna pro viechny kompetentni zaméstnance Obce Libochovany, ktefi se podili
na zadavani vefejnych zakdzek a pro ¢leny zastupitelstva obce, pfipadné jeho organt.

Zadavatel neni povinen zaddvat vefejné zakazky malého rozsahu postupem podle zékona,
vsouladu s § 31 zadkona, je v8ak povinen zadat tyto zakdzky sdodrZenim zésad
transparentnosti a pfimé&fenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Tato smérnice stanovi postup pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu k dodrZeni zasad
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace uvedenych v § 6
zakona. Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zdkonem pro veiejné zakézky
malého rozsahu, se fidi pfimo zadkonem.

Cilem zad4vani vefejnych zakazek dle této smérmice je zajistit zadani vefejné zakazky malého
rozsahu pii respektovani zasad, uvedenych v § 6 zdkona pfi respektovani podminek
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti a dodrZeni zésad transparentnosti a pifiméfenosti,
nediskriminace a rovného zachazeni.

QL2
Stanoveni hodnoty zakazky

Zékladni povinnosti zadavatele je stanovit jesté pfed zahdjenim vyb&rového fizeni
pfedpoklidanou hodnotou zakézky ve smyslu § 16 zakona.

Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem pfedpokladdand vySe uplaty za
plnéni vefejné zakdzky vyjadiena v penézich. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty (PH) je
vZdy rozhodna cena bez DPH.

Piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi
v §§ 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 zikona a na zdkladé daji a informaci o zakazkéch stejného
nebo podobného pfedmétu plnéni. U veiejnych zakazek na dodavky, nebo na sluzby zadavatel



s¢itd hodnoty za posledni Ucetni obdobi; pokud chce uzaviit smlouvu na dobu del3i neZ jeden
rok, je nutno vyndsobit tento Uidaj po&tem let, na kterd m4 byt uzaviena smlouva na dobu
ur¢itou. Pokud se jednd o smlouvu uzaviranou na dobu neurditou, vyndsobi udaj za jedno
ucetni obdobi x 4 roky.

Zadavatel neni povinen takto s¢itat hodnoty dodavek nebo sluZeb, jejichZ jednotkova cena je
v prib&hu G¢etntho obdobi proménlivd a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby potizuje
opakované podle svych aktudlnich potfeb (napf. pohonné hmoty apod.)

Je-li pfedmét nebo plnéni vefejné zakézky malého rozsahu rozd&len na &4sti, je pro stanoveni
pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech &asti veiejné
zakazky ve smyslu podle § 18 zikona.

Zadavatel v3ak nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty vefejné zakazky pod stanovené finanéni limity dané touto smérnici.

Nema-li zadavatel k dispozici takové potfebné objektivni udaje, stanovi piedpoklidanou
hodnotu na zakladé udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s poZadovanym plnénim,
popf. jinym vhodnym zplisobem.

Zakézky mohou byt v daném kalendéfnim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse, ktera je
schvéalena v rdmci rozpottu obce; kazdd vefejnad zakdzka malého rozsahu musi byt vidy
schvélena v ramci pfedbéZné Fidici kontroly alespoil pfislusnym ptikazcem operace a spravcem
rozpoctu, pfipadné také pfislusnymi organy zastupitelstva obce.

CL3
Kategorie vefejnych zakizek malého rozsahu

Tato smérnice stanovi postupy pro zaddvani vefejnych zakazek podle pfedpokladané hodnoty
bez DPH ( PH ) zakézky a podle zasad proporcionality pro niZe uvedené kategorie:

- L kategorie - tj. vefejné zak4zky na dodavky, sluZby a na stavebni prace, PH do vyse
300 tis. K¢,

- IL. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluZby PH je vys§i nez 300 000 K& az do vyse
600 000 K¢, a vefejné zakazky na stavebni prace PH je vy33i nez 300 000 K& aZ do vyse
1 000 000 K&,

- IIL. kategorie - veiejné zakdzky na dodavky & sluiby PH je vys§ nez 600 000 K& az do
vySe 1 500 000 K¢, a veiejné zakazky na stavebni prace PH je vy3si nez 1 000 000 K¢ az do
vySe 3 000 000 K¢,

- IV. kategorie - vefejné zakdzky na doddvky &i sluzby PH je vyssi nez 1 500 000,- K& a
nepfesahne ¢astku 3 000 000,-K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace PH je vy3si
nez 3 000 000,- K¢ a nepiesahne ¢astku 9 000 000,- K¢&.

Pokud je v ramci zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovéna vyzva k podani
nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi vZdy obsahovat jednoznadné konstatovani, Ze



se jedna o zakdzky malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zdkona, jejiZ zad4vani se v souladu s
ust. § 31 zdkona nefidi zakonem.

Lhita pro podéni nabidek u zakézek I. kategorie a II. kategorie nesmi byt krat$i ne¥ 7 dnti od
odesléni vyzvy k podani nabidek; lhiita pro podani nabidek u zakazek III. kategorie nesmi byt
krat$i nez 10 dnii od odesléni vyzvy k podéni nabidek; lhiita pro podani nabidek u zakazek IV.
kategorie nesmi byt krat3i neZ 15 dnd od odesléni vyzvy k podani nabidek.

Cl4
Postupy p¥i zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu dle kategorii

Yeiejné zakizky na doddvky, sluzby a na stavebni prace do vyse 300 tis. K& bez DPH

(1. kategorie).

Vefejné zakdzky malého rozsahu do vyde 100 tis. K& lze uskute¢nit pfimo v kompetenci
pfislusného piikazce operace a sprivee rozpoétu dle aktualni situace na trhu. Tyto zakazky
mohou byt realizovany formou objednavky nebo formou tistni smlouvy, uzaviené na misté.
Slozka o zadan{ vefejné zakazky se vede v reZimu pfedbézné fidici kontroly podle § 26 zékona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé. DodrZeny musi byt principy
efektivnosti, hospodarnosti.

Vefeiné zakdzky na doddvky & shuzby vvisi nez 300 000 K¢& a3 do 600 000 K& bez DPH, a
vefejné zakizky na stavebni price vyi§i nez 300 000 K& az do 1 000 000 bez DPH (II.

kategorie).

a) Tyto vefejné zakazky lze uskutednit pHimo v kompetenci ptisluiného ptikazce operace a
spravee rozpoltu dle aktudlni situace na trhu. Jde o zadavani s pouZitim prizkumu trhu.
PfisluSny pracovnik dfadu, nebo starosta/mistostarosta shromézdi v rémci prizkumu trhu
cenové nabidky dodavatelii: tyto nabidky mohou byt ziskany bud’ z nabidek internetovych
obchodi nebo katalogli v minimalnim poétu t¥i cenovych nabidek. Nebo pfimym oslovenim
minimélng tf vhodnych dodavatelii. Tyto zakazky mohou byt realizovény formou objednavky
(max. do &astky 150 000 K&) nebo smlouvy. Pfed uskutetnénim zaddvaciho procesu si
pfikazce operace zajisti souhlas spravce rozpodtu formou individudlniho nebo limitovaného
piislibu.

b) O priib&hu a vysledku posouzeni této zakdzky je piislusny pracovnik povinen vést slozku,
kterd musi obsahovat uvedeni minimaln& t¥i cenovych nabidek ziskanych prostfednictvim
internetovych obchodi nebo katalogd, nebo dokladi o prokazatelném osloveni minimaln& t¥
vhodnych dodavateli a jejich cenové nabidky dale doklady povinné dle vyhlasky ¢&. 416/2004
Sb., kterou se provadi zdkon o finanéni kontrole véetng dodatkd (napt.: doklady o zjisfovani
pfedpokladané hodnoty zakézky, rozhodnuti spravce rozpodtu o poskytnuti individudlniho
nebo limitovaného pfislibu, kopie objednavky, eventueln& kopie smlouvy, dodaci listy,
fakturu, zaruéni listy, reklamaéni listy a dalgi).

Vefejné zakizky na doddvky & sluzby vviSi nez 600 000 K¢ a do 1 500 000 K¢ bez DPH,
a vei‘ejné zakdzky na stavebni price vyiSi ne? 1 000 000 K& az do 3 000 000 K& bez DPH

(I11. kategorie)




g)
h)

Tyto vefejné zakdzky jsou zadavany formou administrativng nenaroéného vybeérového fizeni,
pfiCemz osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky budou hodnoceny

e ow

minimalné ti élennou hodnotici komisi.

Starosta obce (v dob& jeho nepiitomnosti mistostarosta obce) rozhodne na navrh piisluiného
piikazce operace o zahdjeni vybérového fizeni, o zpusobu zadéni (uzavienou nebo otevienou
vyzvou), pfiemZ soudasné schvali zadavaci dokumentaci, ¢leny hodnotici komise, osloveni
navrzenych dodavateli a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek.

Verejné zakdzky na dodavky & sluzby vyvsii nez 1 500 000 K& a je rovna nebo niz8i &astce
3 000 000 K¢ bez DPH, a vefeijné zakdzky na stavebni price vy$§i nez 3 000 000 K¢ a je
rovna nebo nizsi ¢dstee 9 000 000,- bez DPH (IV. kategorie)

Tyto vefejné zakizky jsou zadavany formou administrativng nenaroéného vybérového Fizeni,
pfiemz osloveno musi byt nejmén& 5 dodavatel. Podané nabidky budou hodnoceny

¥ v

minimalné t¥ élennou hodnotici komisi.

Starosta obce (v dobé& jeho neptitomnosti mistostarosta obce) rozhodne na navrh pfislusného
pfikazce operace o zahdjeni vyb&rového Hzeni, o zpisobu zadéni (uzavienou nebo otevienou
vyzvou). Starosta obce (v dobé& jeho nepfitomnosti mistostarosta obce) schvali zadivaci
dokumentaci, ¢leny hodnotici komise, osloveni navrzenych dodavateld a kritéria pro
posuzovani a hodnoceni nabidek.

Vyzva k podani nabidek, pFipadné zaddvaci dokumentace, musi obsahovat minimalng:

Identifika¢ni udaje zadavatele;

Nézev a popis pfedmétu zakazky;

Pfedpokladand hodnota zakézky bez DPH;

Lhiita a misto pro podéni nabidky:;

Udaje o hodnoticich kritériich a metodu Jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze jako zakladni hodnotici
kritérium neni zvolena nejniZ$i nabidkova cena, musi se dil&i hodnotici kritéria jednoznaéné
vztahovat k pfedmétu zakazky;

Informaci o tom, Ze se nejedné o zadavaci fizeni dle zakona &. 134/2016 Sb.;

PoZadavky na prokéazani kvalifikace téastnika;

Podminky a poZadavky na zpracovéni nabidky (4. co mé byt obsahem nabidek, jaké udaje
tykajici se pfedmétu zakazky, jeho realizace maji GCastnici v nabidkdch uvést, aby mohl
zadavatel nabidky vzajemné objektivng srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem
vymezenymi podminkami;

PoZadavek na pfedloZeni ndvrhu smlouvy véetn& obchodnich podminek ze strany téastnika,
nestanovi-li tyto podminky zévazné ndvrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

PoZadavek na zplisob zpracovéani nabidkové ceny;

Doba a misto plnéni zakéazky;

PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

Platebni podminky;

Vy8e smluvni pokuty, kterd bude uloZena v piipadé nesplnéni nebo porudeni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

Formalni poZadavky na zpracovéani nabidky (napt. kopie, podani nabidky na elektronickém
médiu atd.)

Minimalni Ihiity pro podani nabidek jsou uvedeny v &lanku 3, bod 3 této smérnice.



Do hodnotici komise musi byt jmenovani nejméné tti &lenové ze zamdstnancd ufadu, resp. z
Clenli zastupitelstva & pfizvanych odbornikd. Souddsti nivrhu musi byt vidy jmenovani
nejméné dvou nahradnikd za navrZené &leny hodnotici komise.

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami. Hodnoceni
nabidek miiZe byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém pfipadé dojde k posouzeni
nabidky, kterd byla poddna ulastnikem, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Posouzeni
nabidek spo€ivd v posouzeni splnéni kvalifikace udastnikd a posouzeni nabidek z hlediska
splnéni poZadavkii zadavatele na ptedmét plnéni a z hlediska piipadné mimoifadné nizké
nabidkové ceny. JestliZe je nabidka shled4na jako nejasné nebo neuplna, je z vybérového fizeni
vyfazena nebo miZe byt castnik vyzvéan (i opakovang) k jejimu doplnéni nebo objasnéni.
Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zmén&na nabidkovd cena a/nebo udaje a
informace, které jsou pfedmétem hodnocen.

V piipad€ postupu pro Fizeni dle III. kategorie po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne
hodnotici komise starostovi obce (v dobg jeho nepiitomnosti mistostarostovi obce)
nejvhodnéjsi nabidku, starosta/mistostarosta obce rozhodne nésledné na zikladé doporuéeni
hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy. V piipadé postupu pro Fizeni dle
IV. kategorie po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne hodnotici komise zastupitelstvu
obce nejvhodngj$i nabidku, zastupitelstvo obce rozhodne néasledné na zakladé doporuceni
hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy, smlouvu na provedeni zakazky
podepisuje starosta obce na zakladé& rozhodnuti zastupitelstva obce.

CL5
MoZnost odchyleni od postupt p¥i zad4vani vefejnych zakdzek malého rozsahu

VySe uvedeny postup nemusi byt dodr¥en v piipadé zad4ni zakazky feSici bezprostfedni
nasledky havarijnich stavd, Zivelnich pohrom, odvraceni mo#ného obecného ohrozeni, za
pfedpokladu, Ze takovy postup v konkrétnim p¥ipad® odsouhlasi zastupitelstvo obce.

CL 6
Zvetejiiovani pribéhu zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zvefejnéni informaci o téchto vefejnych zakazkach zajisti kompetentni zamé&stnanec titadu.

V ptipadé zadani vefejné zakazky otevienou vyzvou budou informace o zadani zvefejnény na
profilu zadavatele obce nebo na internetovych strankach obce. Zvefejnény budou tyto
informace:

- nazev vefejné zakazky,

- vyzva k podani nabidek

Dale budou zvefejngny informace o vefejnych zakazkach:

- jméno a identifikacni Gdaje vitézného uastnika do 5 pracovnich dnii po rozhodnuti;
zvefejnéni vitézného ulastnika se povazuje za dorudené viem udastnikim a viem
dotéenym (castnikim okamZikem uvefejnéni na profilu zadavatele, tedy obce, za
podminky, Ze si to zastupitelstvo obce ve schvilenych zaddvacich podminksich
vyhradilo, v opa¢ném p¥ipadé se ti¢astnikiim zagle.

Dile u zakazek, jejichZ cena je vy$si nez 1 mil. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. § 219

odst. 1 zdkona zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 30 dniéi od uzavieni

smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou zvefejnény ve stejné lhité od
jejich uzavieni.



Zastupitelstvo obce miZe rozhodnout o odliSném postupu pfi zvefejiovani informaci, s
vyjimkou zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakdzek, jejichZ cena je vy$§i ne 1 mil. K&
bez DPH, kde se jednd o povinnost ze zikona.

Na tfedni desce budou zvefejiiovany v listinné podobé zakladni informativni udaje tohoto typu
o vefejné zakazce zadané otevienou vyzvou (tj. miniméaln& vyzva k podani nabidek) po dobu
uréenou pro pod4vani nabidek.

CL7
Zavéredna ustanoveni

VySe uvedena pravidla se tykaji zakézek malého rozsahu, financovanych vyhradng z
prostfedkG obce. Postupy pi zadavéni zakézek malého rozsahu, spolufinancovanych
z dotacnich tituli stanovi vzdy pravidla pfisluiného Operagniho programu nebo dotaéniho
titulu a obec je povinna se ¥idit témito pravidly.

Utad je povinen dokumentaci 0 zad4ni zakédzky malého rozsahu a o pritb&hu vyb&rového fizeni
uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, v pfipadé dotadnich prostfedkd po dobu
stanovenou v pravidlech poskytovatele dotace.

Tato smémice byla schvilena zastupitelstvem obce dne 13. &ervna 2025 usnesenim
¢. 146/2025.

Tato smérnice nahrazuje a rudi Smémici &. 1/2024 k zadévani vefejnych zakizek malého
rozsahu schvalenou usnesenim zastupitelstva obce ¢&. 51/2024.

Tato smérmice vstupuje v platnost a u¢innost nasledujici den po schvaleni zastupitelstvem
obce, tj. dnem 14. &ervna 2025.

V Libochovanech dne 14. &ervna 2025

\

Michal 'Mjklen, DiS. Mer. Vlastimil Vrbensky
mistost\a{nsta obce starosta obce



