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UCEL SMERNICE

Ucelem této smérnice je stanovit zakladni pravidla zpracovani osobnich Gdajd v organizaci.

Tato smérnice je jednim z organizaénich opatfeni ochrany osobnich Gdajd ve smyslu ¢lanku 32 GDPR.

Tato smérnice ddle upravuje procesy realizace prava subjektu udaji na pfistup k osobnim adajim ve smyslu
¢lanku 15 GDPR a ohlasovani pfipadl poruseni zabezpeceni osobnich udajl ve smyslu ¢lanku 33 a 34 GDPR.
Ucelem této Smérnice je zroven stanovit zakladni pravidla zpracovani osobnich tdajé k ochrané osobnich
udajli a jejich zabezpeceni a feSeni poruseni zabezpeceni.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Tato organizaéni smérnice, v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajli a o volném pohybu téchto udaji (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Gdaju), upravuje zptsoby nakladani s osobnimi Udaji pfi jejich zpracovani a
pouzivani v pfipadech, kdy spravcem osobnich udaji je méstys Vojnlv Méstec.



Clanek 2

Plsobnost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vSechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru k méstysu Vojnuav
Méstec a fesi nakladani s osobnimi udaji.

Clanek 3

Vymezeni zakladnich pojmu

Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt
udaji“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urdity identifikator, napfiklad jméno, identifikaéni ¢islo, loka¢ni Gdaje, sitovy
identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické,
kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Zvlastni kategorie osobnich udajll - genetické Udaje, coZ jsou osobni Udaje tykajici se zdédénych nebo
ziskanych genetickych znak fyzické osoby, které poskytuji jedinecné informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a
které vyplyvaji zejména z analyzy biologického vzorku dotéené fyzické osoby.

Biometrické Udaje, coZ jsou Udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se fyzickych i
fyziologickych znak( nebo znak( chovani fyzické osoby, které umoZzniuje nebo potvrzuje jedine¢nou
identifikaci, napfiklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické tdaje.

Udaje o zdravotnim stavu, jsou osobni Udaje tykajici se t&lesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
véetné Udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

Osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ci etnickém pUvodu, politickych nazorech, naboZzenském vyznani
Ci filozofickém presvédceni, ¢lenstvi v odborech, o sexudlnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

Zpracovani osobnich Udajl - zpracovanim osobnich Udaju je jakdkoliv operace nebo soubor operaci

s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udaj(, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupl jako je shromazdéni[1]), zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozmeénéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Sprévce - spravcem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
sam nebo spolecné s jinymi urcuje Ucely a prostredky zpracovani osobnich Gdaju; jsou-li Ucely a prostfedky



tohoto zpracovani pravem Unie i ¢lenského statu, mize toto pravo urcit dotéeného spravce nebo zvlastni
kritéria pro jeho urceni.

Zpracovatel, povéfend osoba — zpracovatelem, povérenu osobou je fyzicka nebo pravnickd osoba, organ
vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce.

Souhlas - souhlasem subjektu udajl je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev
vile, kterym subjekt Gdajd dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaja.

Clanek 4

Zpracovani osobnich udaj

Méstys zpracovava osobni Udaje subjektl idajl. Seznamy agend obsahujici osobni Gdaje je zpracovan
v samostatné evidenci s nazvem Zaznam o cinnostech zpracovani, obsahujici popis ¢innosti véetné odkazu
na prislusny pravni predpis, pti nichZ dochazi ke zpracovani osobnich udaja.

Osobni Udaje Ize zpracovavat a uchovavat za predpokladu, Ze

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na sprdvce vztahuje

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaj, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udaji

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dalezitych zajmu subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby
zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci,
kterym je povéren spravce

subjekt udaj udélil souhlas se zpracovanim.

Shromazdovani osobnich udaji maze byt vykonavano pouze za ucelem, pro ktery jsou zpracovavana.
Kazdy zaméstnanec, ktery pracuje s osobnimi Udaji, je povinen zpracovavat pouze piesné osobni Udaje,
které ziskal v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji. Pokud zjisti, Ze zpracovavané osobni
udaje nejsou s ohledem na stanoveny ucel presné, provede bez zbyte¢ného odkladu pfimérena opatreni,
zejména zpracovani blokuje a osobni Udaj opravi nebo doplni anebo zlikviduje v souladu se spisovym a
skartacnim radem.

PFi pouziti osobnich udajli v rdmci plnéni pracovnich Ukold jsou zaméstnanci povinni se chovat tak, aby
nedoslo k poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpristupnéni prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych
osobnich Udajd (zplsob zabezpe&eni osobnich Gdaj obsahuje Cl. 32 obecného nafizeni o ochrané osobnich
udaja).



Za ochranu dat a osobnich Udaji odpovida kazdy zaméstnanec, ktery data a osobni Udaje zpracovava. Za
jejich ochranu odpovida téz primy nadfizeny téchto zaméstnancl. Ten je povinen provadét kontrolni
¢innost a pfi ni ovérovat, zda s osobnimi Gdaji je nakldddno podle obecného natizeni o ochrané osobnich
udajl a této smérnice.

Clanek 5

Doba zpracovani osobnich tdaju

Zpracovani osobnich Gdajd mlze byt vykonavano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li Ucel, pro ktery
byly osobni Gdaje zpracovavany, zpracovani musi byt ukoncéeno. Po uplynuti této doby mohou byt osobni
Udaje uchovavany pouze pro Ucely archivace, védeckého Ci historického vyzkumu a statistické.

Clanek 6

Ziskavani osobnich udajud, informovani a prava subjektu udajl

Nestanovi-li Obecné nafizeni o ochrané osobnich udajli nebo zvlastni zakon jinak, mohou byt osobni Udaje
zpracovavany pouze s vyslovnym souhlasem subjektu Gdajd. V tomto pripadé musi byt subjekt udaji
srozumeén s tim, jaké osobni Udaje, za jakym Ucelem a na jak dlouhou dobu jsou poskytovany. Souhlas
subjektu udaji musi byt spravce schopen prokazat po celou dobu zpracovani.

Subjekt Gdaji musi byt sezndmen s tim, Ze ma pravo na:

pristup k osobnim Gdajliim

vymaz

opravu, resp. doplnéni

pravo na omezeni zpracovani

pravo na prenositelnost tdaja

pravo vznést namitku

pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi ¢i obdobnymi ucinky tj.
pravo nebyt predmeétem rozhodnuti s uvedenymi Gcinky bez Ucasti lidského faktoru, které zahrnuje i
profilovani

Pokud jsou osobni Udaje ziskavany prostfednictvim formulard, musi kazdy formular obsahovat dolozku.

V textu dolozky musi byt informace o Ucelu, za jakym jsou osobni Udaje ziskavany, jakym zplisobem budou
vyuzivany a prohlaseni o tom, Ze ziskané osobni Udaje nebudou vyuzivany k jinym Gcelim. Dalsi soucasti
dolozky bude souhlas se zpracovanim osobnich udajli a sezndmeni s pravy subjektu Udaja. Souhlas musi byt
podepsan subjektem udaju.



Clanek 7

Zpracovani pomoci zpracovatele

Pokud neni mozné, aby zpracovani osobnich udajd bylo provadéno pfimo méstysem Vojnliv Méstec, mize
byt provadéno prostrednictvim zpracovatele (naptiklad pfispévkovou organizaci, organizaci s majetkovou
Ucasti apod.) V takovém pfipadé méstys Vojnlv Méstec uzavre se zpracovatelem pisemnou smlouvu o
zpracovani osobnich Gdajd obsahujici ustanoveni, za jakym ucelem a na jakou dobu je uzavirana, popis
technického a organizaéniho zabezpedeni ochrany osobnich Gdajd vé. dodrzeni povinnosti dle Cl. 32
obecného natizeni o ochrané osobnich udaja.

Smlouvu po schvéleni podepisuje starosta méstyse.

Clanek 8

PFistup subjektu udajl k informacim

Méstys Vojnlv Méstec vydava na zadost subjektu Udajd informace, zda osobni Udaje, které se ho tykaji,
jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou, ma subjekt udajl pristup k nasledujicim
informacim:

ucely zpracovani

kategorie dotéenych osobnich udajl

pfijemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény, zejména ptijemci ve
tfetich zemich nebo v mezinarodnich organizacich

pldnovana doba, po kterou budou osobni tdaje uloZeny, nebo neni-li ji moZzné urcit, kritéria pouzita ke
stanoveni této doby.

s v

Lhidta k vyfizeni Zadosti subjektu Uidajll je jeden mésic od obdrzeni Zadosti. Lhitu Ize ve vyjimecnych
pripadech prodlouZit o dva mésice, o ¢emz musi byt subjekt udajli ze strany spravce informovan, véetné
dlvodu prodlouzeni.

Informace se subjektdm udaja poskytuji pisemné a bezplatné.

Pravo na vymaz, opravu a doplnéni evidovanych osobnich udaj

Povérené osoby jsou povinny dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udaju.

Subjekt udaji ma pravo zadat vymaz, opravu a doplnéni osobnich udajl, které se ho tykaji. Pfipady, kdy je
pozadavek na vymaz opravnény, stanovi €l. 17 odst. 1 a 3 Obecného nafizeni. Zadost vy¥idi odpovédny
zaméstnanec po ovéreni totoZnosti a po provéreni opravnénosti pozadavku ihned, jakmile je to mozné,
nejdéle do 30 dnli. Smérnice se pouZije obdobné. Pokud ma ovéreni opravnénosti pozadavku trvat delsi
dobu, zejména by se osobni Udaje dotéené Zadosti mély zpracovavat ke stanovenému ucelu zpracovani
(napf. zaslat pravidelné vyuctovani s chybnym ddajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpracovani a informuje o



tom Zadatele. Ve slozitych ptipadech si vyzada posouzeni povéirencem.

Oznami-li subjekt udajl (napf. telefonicky nebo emailem), Ze osobni Udaje, které se ho tykaji, se zménily, a
nelze dostatecné ovéfit jeho totoznost s ohledem na zdvaznost pozadované zmény (napf. na zakladé osobni
znalosti hlasu, znalosti e-mailové adresy), vyzve ho odpovédny zaméstnanec k postupu, umoziujicimu
totoZnost ovéfit.

Zjisti-li povérena osoba pfi své Cinnosti, Ze pfi zpracovani osobnich udajl doslo ke zjevné chybé v psani
(napf. preklepu), informuje odpovédného zaméstnance a Udaj opravi.

Cldnek 9

Doklady o souladu s Obecnym natizenim

KaZzda povérena osoba, pokud to plyne z naplné jeji prace, dba na uchovani dokladd,

opravnujicich urcité zpracovani osobnich udajt, jako jsou

smlouvy, pro jejichz plnéni se zpracovavaji osobni udaje,

doklady o informovani subjekttd Gdajd v pripadech, kdy nepostacuje zverejnéni na webu,

doklady o vyfizeni Zadosti subjekt( udajd,

souhlasy se zpracovanim osobnich udaj,

balancni testy v pfipadé zpracovani na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu spravce nebo treti
osoby,

evidence klic, je-li potrebna

evidence pristupll do pocitacl a pfistupovych prav v informacénim systému, je-li potiebna

Udaje o zpfistupnéni zaznamu kamerového systému ¢i dalsich specifickych zaznama osobnich udaja,
dalsi obdobné doklady.

Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich povaha umoziuje, jinak
se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou uloZeny.

Clanek 10

Osobni udaje v listinné podobé

Dokumenty s osobnimi udaji v listinné podobé podléhaji reZimu spisového a skarta¢niho radu. Pfi praci

s nimi musi zaméstnanci méstyse dbat zvysené opatrnosti. K dokumentim maji pfistup jen ti zaméstnanci,
ktefi pristup k ttmto dokumentlm nezbytné potfebuji k vykonu svych pracovnich ¢innosti. Dokumenty
musi byt zabezpeceny proti odcizeni a prohlizeni nepovolanymi osobami.



Clanek 11

Zabezpeceni informacniho systému

Problematiku zabezpeceni informacniho systému fesi podrobné Smérnice ¢. 4/2018 Provozni fad vypocetni
techniky

Zakladnim predpokladem ochrany osobnich Udajl je zasada, Ze k osobnim Gdajim maji pFistup jen
zameéstnanci disponuijici pfislusSnym opravnénim.

Nastaveni pristupovych prav véetné jejich Urovné provadi servisni pracovnik spolec¢nosti TRIADA.

Stolni pocitace i notebooky jsou zabezpeceny kvalitnimi hesly. Za bezpecnost pfi praci a pouzivani
notebooku mimo Urad méstyse zodpovida pfislusny pracovnik — starosta, ucetni.

Pokud aplikace umoZzniuje pofizovani elektronickych zaznam o pfistupech k osobnim

udajam (kdo, kdy, za jakym ucelem), musi byt takova funkce v béZném provozu aktivni.

Bude-li planovat méstys Vojnlv Méstec pofizeni software, ktery bude zpracovavat osobni Udaje, musi byt
v akvizi¢nich podminkach poZadavek na funkci umoznujici potizovani elektronickych zaznamu o pfistupech
k osobnim Gdajdm — auditni zaznam. Auditni zaznam obsahuje informaci o uskute¢néném vyhledani
informaci obsahujici osobni idaje a identifikaci uzivatele.

Uchovavani datovych nosi¢li obsahujicich osobni tdaje definuje Provozni fad vypocetni techniky. Vyjimkou
jsou datové nosice, které jsou soucdsti spisového archivu. Tyto pak podléhaji rezimu spisového a
skartacniho radu.

Uchovavani datovych nosi¢li obsahujicich osobni Udaje, které jiz nebudou vyuZivany, neni dovoleno. Takové
nosice budou predavany starostovi, ktery zajisti jejich likvidaci. Vytvaret kopie datovych nosi¢li s osobnimi
udaji je opravnén napf. zpracovatel nebo fyzickd osoba, kterd poZzaduje prenést osobni idaje k jinému
subjektu.

Novému zaméstnanci je vytvoren pfistup do IS na zakladé zadosti dle Provozniho fadu vypocetni techniky.
Poté spole¢nost TRIADA provede nastaveni pfistupovych prav k aplikacim obsahujicim osobni idaje.

Pti ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je pak na zakladé sdéleni starosty, zrusen pfistup uZivatele

k informacnimu systému a deaktivovany vsechny jeho uZivatelské Ucty (viz. Provozni fad vypocetni
techniky).

Clanek 12

PFistup do Registru obyvatel

Zameéstnanci méstyse, ktefi disponuji pravem pfistupu do Registru obyvatel, mohou do Registru obyvatel
nahliZet jen v odlvodnénych pfipadech pfi plnéni svych pracovnich povinnosti napf. zjisténi adresy nebo
ovéreni mista trvalého pobytu. Vkladani a opravy udaji v Registrech obyvatel mohou provadét pouze
povéreni pracovnici. Zaméstnanec v Zzadném pfipadé nesmi pofizovat opisy osobnich udajl ani vytvaret
seznamy obyvatel, které by osobni Udaje obsahovaly. Zaméstnanci jsou rovnéz povinni zachovavat
mléenlivost o osobnich Udajich, k nimz maji timto zplsobem pftistup.



Clanek 13

Preddavani osobnich udaju

Predavani osobnich Gdaji dalsim strandm (mimo Grad) je moZzné jen tehdy, je-li umoznéno Gcinnym
pravnim predpisem. Vyjimku tvofi pfedani v rdmci prenesené plsobnosti, kde je predani provedeno
pravodnim dopisem a doruc¢enkou. V ostatnich pfipadech pfedani osobnich Udaja plati nasledujici
ustanoveni.

O kazdém takovém preddni musi byt vyhotoven predavaci protokol, ktery je podepsan osobou predavajici,
tak osobou prejimajici. Obsahem protokolu jsou viechny duleZité okolnosti pfedani — Ucel, pravni titul,
popis predavanych dat (rozsah, format, nosic¢) a zplsob predani. Vzor protokolu o predani osobnich udaju je
prilohou €. 2 této smérnice.

Za predavani osobnich udajll je zodpovédny starosta. S predavacimi protokoly je nakladano dle spisového a
skartacniho radu.

Predavani spisli s osobnimi Udaji v ptipadé déletrvajici neptfitomnosti zaméstnance je v ramci bézného
zastupovani. Pfi pfeddvani agendy je tfeba brat na védomi ustanoveni ¢lanku 9 této smérnice.

Clanek 14

NahliZzeni a zvefejiiovani zapisl a usneseni z jednani zastupitelstva méstyse a rady méstyse

NahliZzeni a potizovani vypisl ze zapist ze zaseddani zastupitelstva méstyse a usneseni
zastupitelstva méstyse probiha tak, Ze nahlizet do pIného textu a pofizovat si z néj vypisy mohou:

obcané méstyse od 18 let véku s trvalym pobytem na Uzemi méstyse

vlastnici nemovitosti na Uzemi méstyse

cizi statni prislusnici, ktefi maji trvaly pobyt na Uzemi méstyse.

NahliZeni a pofizovani vypisl ze zapisl a usneseni ze zasedani rady méstyse je umoznéno pouze ¢leniim
zastupitelstva méstyse.

Ostatnim fyzickym a pravnickym osobam je umoznéno ziskat informace na zakladé zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim. Osobni Gdaje se pfi poskytnuti informace redukuji nebo anonymizuiji.
Zverejiovani zapisl a usneseni ze zasedani zastupitelstva méstyse a usneseni ze schlizi rady méstyse na
Uredni desce a na webovych strankach podléha ochrané osobnich Udajd, tzn. osobni Gdaje se minimalizuji
nebo anonymizuji, aviak tak, aby konkrétni sdéleni jesté plnilo sv(j Ucel. Zverejnéni musi obsahovat
informaci, Ze se jedna o upravenou verzi dokument( z dlvodu ochrany osobnich udaja.

Clanek 15
DPO — Povérenec na ochranu osobnich Gdajl

Organizace bude mit nepretrzité jmenovaného DPO pocinaje dnem 25.5.2018.

DPO je jmenovan Organizaci.
Starosta zajisti zvefejnéni kontaktnich Gidajd povérence a Uradu pro ochranu osobnich Gdaj je sdéli véetné
jeho identifikace.



V pfipadé zmény DPO povéri novy DPO vhodné pracovniky Organizace, aby dle poZzadavk( GDPR
informovali Subjekty udaj, jejichZ Osobni Udaje Organizace zpracovava, o nové osobé DPO a kontaktnich
Udajich na sebe.

DPO vykonava alespon tyto tUkoly ve smyslu ¢l. 39 GDPR:

poskytovani metodické pomoci, informaci a poradenstvi pracovnikim Organizace, ktefi provadéji
zpracovani osobnich Gdaju, o jejich povinnostech podle GDPR a dalsich predpis Unie nebo ¢lenskych statd
v oblasti ochrany osobnich Udaji; monitorovani souladu Organizace provadéného zpracovani s GDPR,
dalsimi predpisy Unie nebo clenskych statd v oblasti ochrany osobnich Udaji a s koncepcemi Organizace

v oblasti ochrany osobnich Gdajl, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pripravy
pracovnikd zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditu;

poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju, a
monitorovani jeho uplatiovani podle ¢lanku 35 GDPR;

spoluprace s dozorovym Ufadem a pUsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy Grad v zéleZitostech
tykajicich se zpracovani osobnich udajl, véetné predchozi konzultace podle ¢l. 36 GDPR, a pfipadné vedeni
konzultaci v jakékoli jiné véci.

Clanek 16

Kontrolni ¢innost

Sprdvce i povérenec pro ochranu osobnich Gdajl provadi namatkovou kontrolu, zda zaméstnanci méstyse

maji v ramci IS pfistup jen k takovym agenddm s osobnimi udaji, ke kterym maji opravnéni. Povérenec pro
ochranu osobnich Udaj dale monitoruje soulad s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udajd, za timto

ucelem sbira informace o zpracovani a identifikuje procesy zpracovani, analyzuje je a ovéfuje jejich soulad.
Povérenec pro ochranu osobnich udajl je kontaktnim mistem pro styk s dozorovym ufadem.

O prubéhu a vysledku kontroly je proveden zapis. Za odstranéni zjisténych nedostatk( zodpovida spravce.

Clanek 17

Mlcenlivost

Zameéstnanci, ktefi zpracovavaji osobni idaje nebo k nim maji pfistup, jsou povinni zachovavat mlcenlivost
jak o téchto osobnich udajich, tak o vSech technickoorganizaénich opatfenich na jejich ochranu. Tato
povinnost trva i po skonéeni pracovniho poméru zaméstnance.



Clanek 18

Likvidace osobnich udaju

Pomine-li Gcel, pro ktery byly osobni Gdaje zpracovavany, je nutné provést jejich likvidaci. Zvlastni zakon
stanovi vyjimky tykajici se uchovavani osobnich Udajd pro Ucely archivnictvi a uplatfiovani prav
v obfanském fizeni soudnim, trestnim fizeni a spravnim fizeni.

Data uchovavana na datovych nosicich jsou po uplynuti archivacni doby likvidovana.

Data z prepisovatelnych datovych nosi¢l jsou vymazana, nosice, u kterych tuto operaci nelze provést jsou
zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla mozna jejich rekonstrukce.

Likvidaci provadi starosta O kazdé likvidaci osobnich udaju je proveden zapis, ktery je podepsan starostou
nebo mistostarostou. Zapisy o provedené likvidaci jsou ukladany.

Clanek 19

Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice je nedilnou soucdasti komplexni soustavy vnitinich predpisi méstyse.

Tato smérnice byla schvalena radou méstyse dne 23. 5. 2018



Karel Malivanek

starosta méstyse Vojnlv Méstec

[1]) ShromaZzdéni osobnich Gdajl je systematicky postup nebo soubor postup(, jehoz cilem je ziskani
osobnich Udajl za ucelem jejich dalsiho uloZeni na nosic¢ informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjsi
zpracovani

Smérnice ¢. 1/2018
Smérnice o ochrané osobnich udaju

Organizace:

Méstys Vojnliv Méstec
Adresa: VojnGv Méstec 27, 591 01 Zd'ar nad Sazavou
IC: 00295761

Smeérnici zpracoval(a): Hana Markova
Smeérnici schvalil(a): Karel Malivanek
Smérnice nabyva platnosti:  dnem podpisu



UCEL SMERNICE

Ucelem této smérnice je stanovit zakladni pravidla zpracovani osobnich tidajd v organizaci.

Tato smérnice je jednim z organizacnich opatifeni ochrany osobnich udajd ve smyslu ¢lanku 32 GDPR.

Tato smérnice dale upravuje procesy realizace prava subjektu udajl na pristup k osobnim Gdajim ve smyslu
¢lanku 15 GDPR a ohlasovani pripadl poruseni zabezpeceni osobnich udaj ve smyslu ¢lanku 33 a 34 GDPR.
U&elem této Smérnice je zaroveri stanovit zakladni pravidla zpracovani osobnich tdajd k ochrané osobnich
Udaju a jejich zabezpeceni a feseni poruseni zabezpedeni.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Tato organizaéni smérnice, v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto udaji (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Gdajud), upravuje zptsoby nakladani s osobnimi Gdaji pfi jejich zpracovani a
pouzivani v pripadech, kdy spravcem osobnich Gdajd je méstys Vojnlv Méstec.

Clanek 2

Plsobnost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vSechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru k méstysu Vojnuv
Meéstec a fesi nakladani s osobnimi udaiji.

Clanek 3

Vymezeni zakladnich pojm{

Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt
udaja“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urdity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni ¢islo, loka¢ni Gdaje, sitovy
identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické,
kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.



Zvlastni kategorie osobnich udajli - genetické Udaje, coZ jsou osobni Udaje tykajici se zdédénych nebo
ziskanych genetickych znaku fyzické osoby, které poskytuji jedinecné informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a
které vyplyvaji zejména z analyzy biologického vzorku dotéené fyzické osoby.

Biometrické udaje, coz jsou udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se fyzickych ¢i
fyziologickych znakll nebo znak(l chovani fyzické osoby, které umoznuje nebo potvrzuje jedine¢nou
identifikaci, napriklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické udaje.

Udaje o zdravotnim stavu, jsou osobni Udaje tykajici se t&lesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
véetné Udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

Osobni Udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani
Ci filozofickém presvédceni, clenstvi v odborech, o sexudlnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

Zpracovani osobnich udajli - zpracovanim osobnich tdaja je jakakoliv operace nebo soubor operaci

s osobnimi Gdaji nebo soubory osobnich Gdajq, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupl jako je shromazdéni[1]), zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Sprdvce - spravcem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
sam nebo spolecné s jinymi urcuje Ucely a prostredky zpracovani osobnich Gdaju; jsou-li Ucely a prostfedky
tohoto zpracovani pravem Unie Ci ¢lenského statu, mize toto pravo urcit dotéeného sprévce nebo zvlastni
kritéria pro jeho urceni.

Zpracovatel, povéfena osoba — zpracovatelem, povérenu osobou je fyzickd nebo pravnicka osoba, orgdn
verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovdva osobni Udaje pro spravce.

Soubhlas - souhlasem subjektu Udajt je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev
vile, kterym subjekt udaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaju.

Clanek 4

Zpracovani osobnich udajl

Méstys zpracovava osobni Gdaje subjektl Gidajd. Seznamy agend obsahujici osobni Udaje je zpracovan
v samostatné evidenci s nazvem Zaznam o ¢innostech zpracovani, obsahujici popis ¢innosti véetné odkazu



na prislusny pravni predpis, pti nichZz dochazi ke zpracovani osobnich udaja.

Osobni Udaje Ize zpracovavat a uchovavat za predpokladu, ze

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajl, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udajl

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dalezZitych zajmu subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby
zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci,
kterym je povéren spravce

subjekt udaj udélil souhlas se zpracovanim.

Shromazdovani osobnich udaji maze byt vykonavano pouze za ucelem, pro ktery jsou zpracovavana.
Kazdy zaméstnanec, ktery pracuje s osobnimi Udaji, je povinen zpracovavat pouze presné osobni Udaje,
které ziskal v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udajd. Pokud zjisti, Ze zpracovavané osobni
udaje nejsou s ohledem na stanoveny uUcel presné, provede bez zbyte¢ného odkladu pfimérena opatreni,
zejména zpracovani blokuje a osobni Udaj opravi nebo doplni anebo zlikviduje v souladu se spisovym a
skarta¢nim radem.

Pti poutziti osobnich udajl v ramci pInéni pracovnich ukolll jsou zaméstnanci povinni se chovat tak, aby
nedoslo k poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pfenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych
osobnich Udajd (zpUsob zabezpe&eni osobnich Gdajl obsahuje Cl. 32 obecného nafizeni o ochrané osobnich
udaja).

Za ochranu dat a osobnich udaji odpovida kazdy zaméstnanec, ktery data a osobni Udaje zpracovava. Za
jejich ochranu odpovida téz pfimy nadrizeny téchto zaméstnanc(. Ten je povinen provadét kontrolni
¢innost a pfi ni ovérovat, zda s osobnimi Gdaji je naklddano podle obecného nafizeni o ochrané osobnich
udajl a této smérnice.

Clanek 5

Doba zpracovani osobnich udaja

Zpracovani osobnich Gdajd muze byt vykonavano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li Ucel, pro ktery
byly osobni Udaje zpracovavany, zpracovani musi byt ukonéeno. Po uplynuti této doby mohou byt osobni
Udaje uchovavany pouze pro Ucely archivace, védeckého ¢i historického vyzkumu a statistické.

Clanek 6

Ziskavani osobnich udaju, informovani a prava subjektu udajl



Nestanovi-li Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaj nebo zvlastni zakon jinak, mohou byt osobni Udaje
zpracovavany pouze s vyslovnym souhlasem subjektu Gdaja. V tomto pripadé musi byt subjekt idajl
srozumén s tim, jaké osobni Udaje, za jakym Ucelem a na jak dlouhou dobu jsou poskytovany. Souhlas
subjektu udaji musi byt spravce schopen prokazat po celou dobu zpracovani.

Subjekt udajd musi byt seznamen s tim, Ze ma pravo na:

pfistup k osobnim udajiim

vymaz

opravu, resp. doplnéni

pravo na omezeni zpracovani

pravo na prenositelnost tdaja

pravo vznést namitku

pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi ¢i obdobnymi ucinky tj.
pravo nebyt predmétem rozhodnuti s uvedenymi Ucinky bez Ucasti lidského faktoru, které zahrnuje i
profilovani

svo

Pokud jsou osobni Udaje ziskdvany prostrednictvim formuldfd, musi kazdy formular obsahovat dolozku.

V textu dolozky musi byt informace o Ucelu, za jakym jsou osobni Udaje ziskavany, jakym zptsobem budou
vyuzivany a prohlaseni o tom, Ze ziskané osobni Udaje nebudou vyuzivany k jinym Gcelim. Dalsi soucasti
dolozky bude souhlas se zpracovanim osobnich Udaji a seznameni s pravy subjektu tdajd. Souhlas musi byt
podepsdn subjektem udaju.

Clanek 7

Zpracovani pomoci zpracovatele

Pokud neni mozné, aby zpracovani osobnich udaji bylo provadéno pfimo méstysem Vojnlv Méstec, muize
byt provadéno prostrednictvim zpracovatele (napfiklad prispévkovou organizaci, organizaci s majetkovou
Ucasti apod.) V takovém pripadé méstys Vojnlv Méstec uzavie se zpracovatelem pisemnou smlouvu o
zpracovani osobnich udajl obsahujici ustanoveni, za jakym ucelem a na jakou dobu je uzavirana, popis
technického a organiza¢niho zabezpeceni ochrany osobnich udajd vé. dodrzeni povinnosti dle Cl. 32
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju.

Smlouvu po schvéleni podepisuje starosta méstyse.

nek 8
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Ptistup subjektu udajl k informacim

Méstys Vojnliv Méstec vydava na Zadost subjektu udaj informace, zda osobni Udaje, které se ho tykaji,
jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou, ma subjekt udajl pristup k nasledujicim
informacim:

Ucely zpracovani

kategorie dotcenych osobnich udajl

prijemci nebo kategorie prijemct, kterym osobni Gidaje byly nebo budou zpfistupnény, zejména pfijemci ve
tfetich zemich nebo v mezindrodnich organizacich

planovana doba, po kterou budou osobni Gdaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzita ke
stanoveni této doby.

Lhidta k vyrizeni Zadosti subjektu idajl je jeden mésic od obdrZeni Zzadosti. Lhitu Ize ve vyjimeénych
pfipadech prodlouZit o dva mésice, o éemz musi byt subjekt Udajll ze strany spravce informovan, véetné
dlvod( prodlouzZeni.

Informace se subjektim udaja poskytuji pisemné a bezplatné.

Pravo na vymaz, opravu a doplnéni evidovanych osobnich udajl

Povérené osoby jsou povinny dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udajt.

Subjekt Gdaji ma pravo zadat vymaz, opravu a doplnéni osobnich udaj(, které se ho tykaji. Pripady, kdy je
pozadavek na vymaz opravnény, stanovi ¢l. 17 odst. 1 a 3 Obecného natizeni. Zadost vyfidi odpovédny
zaméstnanec po ovéreni totoZnosti a po provéreni opravnénosti pozadavku ihned, jakmile je to mozné,
nejdéle do 30 dnli. Smérnice se pouzije obdobné. Pokud ma ovéreni opravnénosti poZadavku trvat delsi
dobu, zejména by se osobni Udaje dotéené Zadosti mély zpracovavat ke stanovenému ucelu zpracovani
(napf. zaslat pravidelné vyuctovani s chybnym ddajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpracovani a informuje o
tom Zadatele. Ve slozZitych pfipadech si vyzada posouzeni povéiencem.

Oznami-li subjekt udajl (napt. telefonicky nebo emailem), Ze osobni Udaje, které se ho tykaji, se zménily, a
nelze dostatecné ovéfit jeho totoznost s ohledem na zdvaznost poZzadované zmény (napt. na zakladé osobni
znalosti hlasu, znalosti e-mailové adresy), vyzve ho odpovédny zaméstnanec k postupu, umoznujicimu
totoZnost ovéfit.

Zjisti-li povérena osoba pfi své Cinnosti, Ze pfi zpracovani osobnich udajl doslo ke zjevné chybé v psani
(napf. preklepu), informuje odpovédného zaméstnance a Udaj opravi.

Clanek 9

Doklady o souladu s Obecnym nafizenim

Kazda povérena osoba, pokud to plyne z naplné jeji prace, dba na uchovani dokladd,

opravnujicich urcité zpracovani osobnich udajt, jako jsou

smlouvy, pro jejichZ plnéni se zpracovavaji osobni Udaje,

doklady o informovani subjektd Udaja v pripadech, kdy nepostacuje zverejnéni na webu,
doklady o vyfizeni Zadosti subjektl udajd,

souhlasy se zpracovanim osobnich udaj,



balancni testy v pfipadé zpracovani na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu spravce nebo treti
osoby,

evidence klic(, je-li potrebna

evidence pristupll do pocitacl a pfistupovych prav v informacnim systému, je-li potiebna

Udaje o zpfistupnéni zaznamu kamerového systému ¢i dalSich specifickych zaznama osobnich udajd,
dalsi obdobné doklady.

Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich povaha umoZziuje, jinak
se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou ulozeny.

Clanek 10

Osobni udaje v listinné podobé

Dokumenty s osobnimi Gdaji v listinné podobé podléhaji rezimu spisového a skartacniho radu. P¥i praci

s nimi musi zaméstnanci méstyse dbat zvysené opatrnosti. K dokumentlm maji pfistup jen ti zaméstnanci,
ktefi pristup k témto dokumentlm nezbytné potfebuji k vykonu svych pracovnich ¢innosti. Dokumenty
musi byt zabezpeceny proti odcizeni a prohlizeni nepovolanymi osobami.

Clanek 11

Zabezpeceni informacéniho systému

Problematiku zabezpeceni informacniho systému fesi podrobné Smérnice ¢. 4/2018 Provozni fad vypocetni
techniky

Zakladnim predpokladem ochrany osobnich Udajl je zasada, Ze k osobnim Udajim maji pristup jen
zameéstnanci disponuijici pfislusSnym opravnénim.

Nastaveni pristupovych prav véetné jejich drovné provadi servisni pracovnik spole¢nosti TRIADA.

Stolni pocitace i notebooky jsou zabezpeceny kvalitnimi hesly. Za bezpecnost pfi praci a pouzivani
notebooku mimo Urad méstyse zodpovida prislusny pracovnik — starosta, ucetni.

Pokud aplikace umoZzriuje pofizovani elektronickych zaznam o pfistupech k osobnim

udajlm (kdo, kdy, za jakym ucelem), musi byt takova funkce v bézném provozu aktivni.

Bude-li planovat méstys Vojnlv Méstec pofizeni software, ktery bude zpracovdvat osobni Udaje, musi byt
v akvizi¢nich podminkach pozadavek na funkci umoznujici pofizovani elektronickych zaznamu o pristupech
k osobnim Gdajdm — auditni zaznam. Auditni zaznam obsahuje informaci o uskute¢néném vyhledani
informaci obsahujici osobni idaje a identifikaci uzivatele.

Uchovavani datovych nosic obsahujicich osobni Gdaje definuje Provozni fad vypocetni techniky. Vyjimkou
jsou datové nosice, které jsou soucasti spisového archivu. Tyto pak podléhaji reZimu spisového a
skartac¢niho radu.

Uchovavani datovych nosi¢li obsahujicich osobni Gdaje, které jiz nebudou vyuZivany, neni dovoleno. Takové
nosice budou predavany starostovi, ktery zajisti jejich likvidaci. Vytvaret kopie datovych nosic¢l s osobnimi



udaji je opravnén napft. zpracovatel nebo fyzickd osoba, ktera pozaduje prenést osobni udaje k jinému
subjektu.

Novému zaméstnanci je vytvoren pristup do IS na zakladé zadosti dle Provozniho radu vypocetni techniky.
Poté spolecnost TRIADA provede nastaveni pfistupovych prav k aplikacim obsahujicim osobni Uidaje.

Pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je pak na zdkladé sdéleni starosty, zruSen pfistup uzivatele
k informacnimu systému a deaktivovany vsechny jeho uzivatelské ucty (viz. Provozni fad vypocetni
techniky).

Clanek 12

Pfistup do Registru obyvatel

Zameéstnanci méstyse, ktefi disponuji pravem pfistupu do Registru obyvatel, mohou do Registru obyvatel
nahlizet jen v odGvodnénych pfipadech pfi plnéni svych pracovnich povinnosti napft. zjisténi adresy nebo
ovéreni mista trvalého pobytu. Vkladani a opravy udajd v Registrech obyvatel mohou provadét pouze
povéreni pracovnici. Zaméstnanec v Zadném pripadé nesmi pofizovat opisy osobnich Udajl ani vytvaret
seznamy obyvatel, které by osobni Udaje obsahovaly. Zaméstnanci jsou rovnéz povinni zachovavat
mléenlivost o osobnich Gdajich, k nimZz maji timto zplsobem ptistup.

Clanek 13

Pfeddavani osobnich udajl

Preddvani osobnich Gdaji dalsim stranam (mimo urad) je mozné jen tehdy, je-li umoznéno Ucinnym
pravnim predpisem. Vyjimku tvofi predani v ramci prenesené plsobnosti, kde je predani provedeno
pravodnim dopisem a dorucenkou. V ostatnich pfipadech predani osobnich Udaja plati nasledujici
ustanoveni.

O kazdém takovém predani musi byt vyhotoven predavaci protokol, ktery je podepsan osobou predavajici,
tak osobou prejimajici. Obsahem protokolu jsou vsechny duleZité okolnosti pfedani — ucel, pravni titul,
popis pfedavanych dat (rozsah, format, nosic¢) a zplsob predani. Vzor protokolu o predani osobnich udaju je
pfilohou €. 2 této smérnice.

Za predavani osobnich udajl je zodpovédny starosta. S predavacimi protokoly je nakladano dle spisového a
skartac¢niho radu.

Predavani spisli s osobnimi Udaji v ptipadé déletrvajici neptfitomnosti zaméstnance je v ramci bézného
zastupovani. Pfi pfeddvani agendy je tfeba brat na védomi ustanoveni ¢lanku 9 této smérnice.

Clanek 14

NahliZzeni a zverejfiovani zapisl a usneseni z jednani zastupitelstva méstyse a rady méstyse



NahliZzeni a pofizovani vypisl ze zapisli ze zasedani zastupitelstva méstyse a usneseni
zastupitelstva méstyse probiha tak, Ze nahlizet do pIného textu a pofizovat si z néj vypisy mohou:

obcané méstyse od 18 let véku s trvalym pobytem na Gzemi méstyse

vlastnici nemovitosti na Uzemi méstyse

cizi statni prislusnici, ktefi maji trvaly pobyt na Uzemi méstyse.

NahliZzeni a pofizovani vypisl ze zapisl a usneseni ze zasedani rady méstyse je umoZnéno pouze ¢lendm
zastupitelstva méstyse.

Ostatnim fyzickym a pravnickym osobam je umozZnéno ziskat informace na zakladé zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim. Osobni Udaje se pfi poskytnuti informace redukuji nebo anonymizuiji.
Zverejiovani zapisl a usneseni ze zasedani zastupitelstva méstyse a usneseni ze schlizi rady méstyse na
Uredni desce a na webovych strankach podléha ochrané osobnich Gdajd, tzn. osobni Udaje se minimalizuji
nebo anonymizuji, avsak tak, aby konkrétni sdéleni jesté plnilo svij ucel. Zverejnéni musi obsahovat
informaci, Ze se jedna o upravenou verzi dokument( z dlvodu ochrany osobnich udaju.

Clanek 15
DPO — Povérenec na ochranu osobnich udajl

Organizace bude mit nepretrzité jmenovaného DPO pocinaje dnem 25.5.2018.

DPO je jmenovan Organizaci.

Starosta zajisti zvefejnéni kontaktnich Gdajd povéfence a Utadu pro ochranu osobnich Udajl je sdéli véetné
jeho identifikace.

V ptipadé zmény DPO povéfi novy DPO vhodné pracovniky Organizace, aby dle poZadavkd GDPR
informovali Subjekty Udajq, jejichz Osobni Udaje Organizace zpracovava, o nové osobé DPO a kontaktnich
udajich na sebe.

DPO vykonava alespon tyto Ukoly ve smyslu ¢l. 39 GDPR:

poskytovani metodické pomoci, informaci a poradenstvi pracovnikiim Organizace, ktefi provadéji
zpracovani osobnich Gdajl, o jejich povinnostech podle GDPR a dalsich predpist Unie nebo ¢lenskych stat
v oblasti ochrany osobnich Udajli; monitorovani souladu Organizace provadéného zpracovani s GDPR,
dalsimi predpisy Unie nebo ¢lenskych statl v oblasti ochrany osobnich tdaji a s koncepcemi Organizace

v oblasti ochrany osobnich Udaj(, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy
pracovnikid zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich audit(;

poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajd, a
monitorovani jeho uplatfiovani podle ¢lanku 35 GDPR,;

spoluprace s dozorovym uradem a plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy ufad v zaleZitostech
tykajicich se zpracovani osobnich udaju, véetné predchozi konzultace podle ¢l. 36 GDPR, a pfipadné vedeni
konzultaci v jakékoli jiné véci.

Clanek 16

Kontrolni ¢innost

Sprédvce i povérenec pro ochranu osobnich Gdajl provadi namatkovou kontrolu, zda zaméstnanci méstyse
maji v ramci IS pfistup jen k takovym agenddm s osobnimi Udaji, ke kterym maji opravnéni. Povérenec pro



ochranu osobnich udajl dale monitoruje soulad s obecnym natizenim o ochrané osobnich Gdaju, za timto
ucelem sbira informace o zpracovani a identifikuje procesy zpracovani, analyzuje je a ovéfuje jejich soulad.
Povérenec pro ochranu osobnich Udajl je kontaktnim mistem pro styk s dozorovym uradem.

O prGbéhu a vysledku kontroly je proveden zapis. Za odstranéni zjisténych nedostatk( zodpovida spravce.

Clanek 17

Micenlivost

Zameéstnanci, ktefi zpracovavaji osobni idaje nebo k nim maji pfistup, jsou povinni zachovdvat mlcenlivost
jak o téchto osobnich udajich, tak o vSech technickoorganizaénich opatrenich na jejich ochranu. Tato
povinnost trva i po skonéeni pracovniho poméru zaméstnance.

Clanek 18

Likvidace osobnich udajd

Pomine-li Ucel, pro ktery byly osobni Udaje zpracovavany, je nutné provést jejich likvidaci. Zvlastni zakon
stanovi vyjimky tykajici se uchovavani osobnich Gdajd pro Ucely archivnictvi a uplatiovani prav
v ob¢anském Fizeni soudnim, trestnim fizeni a spravnim fizeni.

Data uchovavana na datovych nosicich jsou po uplynuti archiva¢ni doby likvidovana.

Data z prepisovatelnych datovych nosicll jsou vymazana, nosice, u kterych tuto operaci nelze provést jsou
zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla moZna jejich rekonstrukce.

Likvidaci provadi starosta O kazdé likvidaci osobnich Gdajl je proveden zapis, ktery je podepsan starostou
nebo mistostarostou. Zapisy o provedené likvidaci jsou ukladany.



Clanek 19

Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice je nedilnou soucdasti komplexni soustavy vnitinich predpisi méstyse.

Tato smérnice byla schvalena radou méstyse dne 23. 5. 2018

Karel Malivanek

starosta méstyse Vojnlv Méstec

[1]) Shromazdéni osobnich Udajl je systematicky postup nebo soubor postupd, jehoz cilem je ziskani
osobnich udajt za ucelem jejich dalsiho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjsi
zpracovani



