Pravidla pro poskytovani informaci

Obecni zastupitelstvo obce Vojnuv Méstec vydava jako vnit¥ni predpis tato
Pravidla pro poskytovani informaci (dadle jen pravidla):

1.0vod

Tato pravidla upravuji organizac¢ni a procedurdlni otédzky pro realizaci
zdkona ¢.106/1999Sb. o svobodném pristupu k informacim (dale jen zékon) v
podminkach Obecniho UGtradu ve Vojnové Méstci.

2. Zverejnovani informaci (obsah)

Obec Vojnuv Méstec (dadle jen obec) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1
zdkona je povinna zverejnovat dle § 5 tyto informace:

a) informace o obci jako pravnické osobé
b) organizac¢ni strukturu obecniho utradu
c) moznosti podavani opravnych prostfedkli proti rozhodnuti obecniho

uradu i orgdnua obce

d) postup pri vyrizovani Zadosti

e) prehled nejduleZzitéjsich predpist

f) sazebnik thrad za poskytovani informaci

g) vyroéni zpravu o poskytovadni informaci za pfedchozi kalenda¥ni
rok

Dalsimi informacemi, které obec dle § 5 odst. 4 zdkona zvetejnuje, je
usneseni obecniho zastupitelstva, platné obecné zavazné vyhléasky,
rozpocCet obce na ptrislusny kalenda¥ni rok, plnéni obecniho rozpoctu.

Ostatni informace jsou zverejnovany dle rozhodnuti obecniho Gfadu v ramci
kompetenci vymezenych zadkonem o obcich, zédkonem o svobodném pristupu k
informacim a jednacim *&dem obecniho zastupitelstva.

3. Zpusob a rozsah zverejnéni informaci (formy)

Obec zvetejniuje informace témito zplsoby:

a) na Uredni desce

b) mistnim rozhlasem

c) tiskem

d) zpusobem umoznujicim dalkovy pristup (internet)

4. Stanoveni verejnych registri
Na obecnim Gfadé jsou vedeny a spravovany tyto registry:

a) registr obyvatel



b) evidence rodinnych domt
c) evidence vlastnikt popelnic pro svoz komundlniho odpadu
d) evidence pléatcd mistniho poplatku ze psu

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou dle zvlastniho
zadkona kazdému pristupné, nevztahuje se na né v souladu s § 5 odst. 3
zadkona povinnost jejich zveXejnéni.

5. Ochrana udajua

Zverejnovani a poskytovani nékterych tdaja mizZe byt vylouleno, pripadné
omezeno. Déje se tak jen za dodrzZzeni podminek stanovenych zakonem (§ 7 az
12).

5.1 Ochrana utajovanych skutecnosti

Jako informace spadajici do reZimu utajovanych skutecnosti dle § 7 zakona
jsou povazovany informace takto oznacené v seznamu utajovanych
skutecCnosti. Za stanoveni a oznaceni prislusného stupné utajeni v
podminkdch obecniho uradu zodpovidéd dle zakona ¢. 148/1998 Sb. v platném
znéni starosta.

5.2 Ochrana osobnich udajt

Osobni udaje, které se nezverejnuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni
data fyzickych osob vedend dle zadkona ¢&. 256/1992 Sb. v platném znéni
(predevsim rodnéd c¢isla), informace vypovidajici o soukromi obcant dle § 8
zdkona a dalsi udaje, které by mohly naru$it pravo na ochranu osobnosti,
pric¢emz neni podstatné, zda se jednd o UGdaje sdélené Zadatelem, Jjinou
osobou nebo ziskané ve spravnim trizeni.

5.3 Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sd&lené uchazedi o verejné zakdzky pri podavani nabidek v ramci
vSech zplsobtu zadavani dle zdkona &. 199/1994 Sb. v platném znéni jsou
povazovany za obchodni tajemstvi pouze v tom pripadé, Ze je za obchodni
tajemstvi uchazec¢i v nabidkédch vyslovné oznac¢i. Informace o rozsahu a
prijemci rozpoctovych prost¥edkd se nepovaZuje za poruSeni obchodniho
tajemstvi § 9 odst. 2 zakona.

5.4 Ochrana udaja o majetkovych pomérech

Jako dtvérné tdaje o majetkovych pomé&rech obcanli jsou povazovany zejména
udaje zjisténé pri vymédhédni nedoplatkll (sprava mistnich poplatkl).

6. Okruh vnit¥nich pokynu a pfredpist

Za vnit¥ni pokyny a predpisy obecniho Gfadu dle § 11 odst. 1 pism. a)
zdkona jsou zejména povazovany:

- pokyny pro inventarizaci majetku
- pokyny pro provedeni provérek a kontrol

- pozarni a evakuacni rad



- podpisovy rad

- spisovy tad

- pracovni naplné

7. Povinnosti a postup p¥i vyr¥izovani Zadosti o poskytnuti informaci
Ustné a telefonicky podané Zadosti vy¥izuje starosta, v pripadé
neptritomnosti zastupce starosty, hospodatka OU v ramci své ptsobnosti.
Nebude-1i Zadateli na tGstné podanou zadost informace poskytnuta, nebo
nepovazuje-1li Ustné podanou informaci za dostacujici, je treba podat
zddost pisemné.

Pisemné podané zadosti (stejné tak prosttednictvim faxu) splnujici
podminky § 14 odst. 2 zakona jsou prijimdny na obecnim Uradé, kde je
vedena evidence z&dosti o informace.

Vyrizeni pisemné Zadost je mozZné témito zpusoby:

a) poskytnuti informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do
spisu (o kterém se potidi zépis podepsany Zadatelem)

b) odlozenim zadosti

- je-1i zAdost netplnd dle § 14 odst. 2 zakona
- pokud se nevztahuje k jeho pusobnosti

c) odmitnuti Zzadosti

- pokud se Zadosti i z &&sti nevyhovi nebo neni po vyzvé
zadatelem do 30 dnG doplnéna (formou rozhodnuti dle § 15 odst. 2 z&kona)

Je-11 proti rozhodnuti podadno ve smyslu § 16 zakona odvolani, Jje vyrizeno
témito zpusoby:

a) smé¥uje-1i odvolani proti rozhodnuti o zadosti o informace
tyvkajici se prenesené plsobnosti obce - postoupi Jji starosta, zastupce
starosty, ptrisludnému Utradu

b) smé¥uje-1i odvolani proti rozhodnuti o zadosti o informaci
tykajici se samostatné pusobnosti - predloZi je starosta, zastupce
starosty obecnimu zastupitelstvu

8. Sazebnik Uhrad

Zverejnovani informaci na Ufedni desce, mistnim rozhlasem, tiskem,
(pomoci internetu) provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na
zadkladé zadosti (pisemné) je provadéno za thradu. Vy$i thrady za
poskytnuti informace ve vys$i, kterd nesmi presdhnout skutecné vynaloZené
nadklady spojené s vyhledavanim informace, pofizenim kopii nebo nosiclt dat
a odesléani informaci Zadateli stanovi starosta, zastupce starosty, dle
sazebniku:

Nédklady spojené s vyhledénim informace:

- za prvnich 30 minut zdarma



- za prvni celou hodinu 30, - K&

- za kazdou dalsi zapoc¢atou hodinu préace 70,- K&
Materidlové naklady:

- za kazdou stranu porizované fotokopie 1,50 K&
- za kazdou stranou vytisténou na tiskarné PC 2,00 K<
Doruc¢ovaci naklady:

- hodnota postovného dle platného ceniku

Vydadni pozZadované informace se uskutec¢ni po zaplaceni uthrady. Prekroci-1i
kalkulovanad vy$e tUhrady castku 100,- K&, je jeji vyde pred poskytnutim
sdélena Zadateli a informace je vyhledéna aZ po zaplaceni zalohy ve vysi
80 % predpokladané uthrady a to pouze s Jjeho vyslovnym souhlasem s
celkovou vy$i thrady.

Uhradu nebo z&lohou za poskytnuti informace provede Zadatel na pokladné
obecniho Ufadu nebo bezhotovostni platbou na uUcet obce,
&.0.123125081/5100 vedeny u IPB Zdar nad S., pfed vyhleddnim a podanim
informace.

Jestli-Ze bude uspokojeni zZadosti o informaci vyZadovat uUkon, kterému
odpovida ptrislu8nd poloZka prilohy zakona ¢&. 368/1992 Sb. o spravnich
poplatcich ve znéni pozdé&jsSich predpist vyuctuje se Zadateli za provedeni
takového tkonu spravni poplatek.

9. Zpracovani vyroéni zpravy

Vyroc¢ni zpravu o C¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly
kalendé&fni rok v rozsahu dle § 18 zadkona zpracuje na zakladé udajt vedené
evidence zéastupce starosty a ptredlozi ke schvaleni obecnimu
zastupitelstvu tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1l.bfezna béZného roku.

10. Pristup k predpistm

Pristup k predpistum obsaZenych ve sbirce zakont, zadkladni pravni normy,
obecné zavazné vyhléasky obce a pravidla ptrijatéd obecnim zastupitelstvem
je kazdému umozZnén v Urednich hodindch na obecnim uradé, kde do nich mazZe
kazdy nahlédnout. Seznam nejcastéji pouzivanych pravnich norem v ¢innosti
obce je uveden v priloze.

11. Z&avérecnd ustanoveni

Pti teSeni otdzek neupravenych témito pravidly se postupuje dle zakona a
obecné platnych predpisu.



