Obec Hodslavice
Hodslavice 211
742 71 Hodslavice

Smérnice pro pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona
¢.106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii

7 CL1
Uvodni ustanoveni

(1) Podminky pro podani a vyfizovani Zidost{ o poskytnuti informaci upravuje zakon ¢. 106/1999 Sb,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisti (déle jen zdkon). Tato smérnice upravuje
postup pii poskytovani informaci dle zdkona. Obec Hodslavice (déle jen obec) je dle zakona tzv. povinnym
subjektem pro poskytovani informaci. Starosta odpovidd za spravnou aplikaci zdkona i této smérnice.

Cl.2
Podani a piijimani Zadosti

(1) Zadost o poskytnuti informace se poddva tstné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci (datova schranka, e-mail). Zddost je poddna dnem, kdy ji obec obdrzela.

(2) Neni-li Zadateli na istné podanou zadost informace poskytnuta nebo zadatel nepovazuje tstné poskytnutou
informaci za dostacujici, je tieba, aby Zadost o poskytnuti informace podal pisemné.

(3) Ustni Zadosti o informace se dle ustanoveni § 18 zdkona nezahrnuji do poctu zadost{ o informace do vyro¢ni
zprdvy. Dale popsané postupy se uplatni pouze v piipadé pisemné podanych Zadosti.

(4) Pisemné Zadosti o poskytnuti informace lze podat na podatelné nebo elektronicky na adresu elektronické
podatelny podatelna@hodslavice.cz. Elektronicky podand Zddost nemusi byt opatiena uzndvanym
elektronickym podpisem. Neni-li zddost o informaci poddna prostrednictvim elektronické podatelny, ale
napf. na jiny obecni e-mail, nenf takova zddost v souladu s ustanoventm § 14 odst. 4 zdkona a pii vyfizovani se
nepostupuje dle zakona. V souladu s principy dobré spravy se takovyto dotaz vytidi dle obsahu a v primérené
Ihiité.

CL3
Postup pfi vyfizovani pisemné Zadosti o poskytnuti informace

(1) Viytizeni Zadosti o poskytnuti informace dle zdkona zajistuje zaméstnanec Obecniho irfadu Hodslavice (dale
jen obecni ufad) povéfeny k vyfizovani agendy poskytovani informaci dle zakona (dale jen povéreny
zameéstnanec) ve spolupraci se zaméstnancem, do jehoZ ptsobnosti pozadované informace spadaji. Pracovnik
podatelny preda zadost o informaci povéfenému zaméstnanci.

(2) Ze zadosti musi byt ziejmé, komu je urcena, kdo ji Cini a Ze se Zadatel domahd poskytnut{ informace ve
smyslu zdkona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlisté nebo
adresu pro dorucovani, pokud se li§i od adresy trvalého bydlisté. Pravnicka osoba uvede ndzev, identifika¢ni
¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, pokud se lisi od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi také
elektronicka adresa.


mailto:podatelna@hodslavice.cz

(3)Neobsahuje-li Zddost uvedené naleZitosti, vyzve povéreny zaméstnanec zadatele o poskytnuti informace ve
Ihité do 7 dnii ode dne podani Zddosti, aby Zddost doplnil. Pokud Zadatel do 30 dnii vyzvé nevyhovi, Zadost se
odloZi.

(4) Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana prilis
obecné, vyzve povéieny zaméstnanec Zadatele o poskytnut{ informace ve Ihiité do 7 dnti ode dne poddn{ Zddosti,
aby Zadost upresnil. Pokud Zadatel do 30 dnti vyzvé nevyhovi, obecni ifad vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

(5) V pifpadé, Ze se Zadost nevztahuje k piisobnosti obce a obecniho tradu, Zddost se rovnéZ odlozi, ale tato
skutecénost se do 7 dnti od doruceni Zadosti sdélf pisemné Zadateli.

(6) Informace se poskytne, pokud Zddost spliuje viechny nalezitosti, ve Thiité nejpozdéji do 15 dnti od piijeti
podani nebo od doplnéni ¢i upresnéni zadosti o poskytnuti informace, a to:

a) pisemné

b) nahlédnutim do spisu véetné moznosti pofidit si listinnou kopii nebo kopii na pamétovych médiich

¢) elektronicky, je-Ii Zddost o poskytnuti informace podana elektronicky a Zadatel uvede jako adresu pro
dorucovdni elektronickou adresu,

resp. jinym zptsobem uréenym pro poskytovani informaci dle ustanoventi § 4a odst. 2 zdkona

(7) Lhiitu pro poskytnut{ informace je mozno ze zdvaznych divodd uvedenych v § 14 odst. 6 zékona prodloufit,
nejvyse vsak o 10 dni. Zadatel musi byt o prodlouzeni a jeho divodech prokazatelné informovan (dorucenim na
dodejku, v pripadé e-mailové komunikace zadosti o potvrzeni o doruceni zpravy).

(8) Informace poskytovand zvefejnénim se poskytuje za standardnich podminek. Pii zvefejnéni informace
v elektronické podobé musi byt format otevieny a je-li to mozné, také strojove Citelny.

(9) Pokud se jednd o Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mize povéreny zaméstnanec obecniho uradu
co nejdiive, nejpozdéji viak do sedmi dnil Zadatele odkazat na internetovou stranku, kde se informace nachazi
(zkopirovanim hypertextového odkazu nebo slovné popsat cestu k informaci). Pokud Zadatel, ktery podal
zadost o poskytnuti informace elektronicky, trva na poskytnuti informace i presto, Ze jde o informaci
zvereinénou a byl mu poskytnut odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi, obecni trad timto
zpiisobem Zadost rfadné vyridil a neni povinen poskytovat Zadateli piimo pozadované informace. Pokud nebyla
zadost podana elektronicky a zadatel trva na primém poskytnuti zverejnéné informace, obecni urad mu ji
poskytne.

(10)Povéreny zaméstnanec zajisti zvefejnéni poskytnuté informace na internetovych strankéch obce. Lhiita pro
zvefejnéni informace zplisobem umozilujicim ddlkovy pristup je 15 dnil od poskytnuti informace. Udaje
o zadateli, ktery je fyzickd osoba, podléhaji predpisim o ochrané osobnich tudaji. Pokud se poZadovana
informace tykd prfjemeci vetejnych prostiedka, zvefejni se jméno, prfjment, rok narozeni, obec trvalého pobytu,
vyse, tcel a podminky poskytnutych vefejnych prostredki.

(11) Poskytnuté nebo doprovodné informace musi byt zverejnény po dobu nejméné 6 let.

ClL4
Uhrada nakladi

(1) Obecni urad je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat thradu, ktera nesmi presahnout
naklady spojené s porizenim kopii, opatfenim technickych nosici dat a odeslanim informace Zadateli. Nahradu
je mozno také zadat za mimofddné rozsahlé vyhleddvani informacf.



(2) Uvedené naklady je povinen uhradit Zadatel. Vyse naklad{ je stanovena Sazebnikem thrad, ktery je uveden
v priloze této smérnice. Celkovd vySe tihrady je ddna souctem jednotlivych ndkladii spojenych s poskytnutim
pozadované informace.

(3) V piipade, Ze bude obecni urad pozadovat za poskytnuti informace thradu, oznami povéreny zaméstnanec,
tuto skutecnost pisemné Zadateli pfed poskytnutim informace. V ozndmeni bude stanovena vyse thrady
a zpisob jejiho vypoctu. Dale bude uvedeno, Ze je mozno podat proti pozadavku uhrady nakladi stiznost dle
ustanoveni § 16a odst. 1 pism. d) zakona ve Thité do 30 dn ode dne doruceni pozadavku na thradu ndklada za
poskytnuti informace: ,.Proti poZadavku thrady ndkladii za poskytnut{ informace je mozno podat stiznost dle
ustanoveni § 16a odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpist, do 30 dnli ode dne doruceni sdéleni o pozadavku thrady ndkladii za poskytnuti informace.
Lhiita po¢ind béZet ode dne nasledujictho po dni doruceni sdéleni o pozadavku thrady naklada za poskytnuti
informace. StiZznost se podava na Obecni ufad Hodslavice, rozhoduje Krajsky urad Moravskoslezského kraje.”

(4) Uhradu je moZno provést hotové na pokladné obecniho tiadu, slozenkou nebo bezhotovostné na ¢islo uctu
1765703319/0800, variabilni symbol 111100. O stanoveni povinnosti uhradit ndklady informuje povéfeny
zaméstnanec neprodlené ekonomku obce.

(5) Pokud Zadatel do 60 dnti ode dne ozndmeni vyse pozadované thrady tuto nezaplati, povéreny zaméstnanec
obecntho ifadu Zadost odloZi. Po dobu vyfizovani stiznosti pro vysi pozadované uhrady lhiita nebéZi.

Cl.5
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

(1) Rozhodnuti o odmitnuti Zddosti se vyddva jen v piipadé nevyhovéni zadosti, byt i jen z Casti (s vyjimkou
piipadd, kdy se zadost odlozi). Na fizeni o odmitnuti Zadosti se pouZiji pfislusna ustanoveni zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni t4d, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen spravni fad). Rozhodnuti je nutno vydat do
15 dnfi od data prijeti ¢i doplnéni Zadosti o informaci.

(2)Pokud nelze pisemné zadosti o poskytnuti informace, byt jen z ¢asti vyhovét, informuje o tom povéreny
zaméstnanec neprodlené starostu.

CL6
Odvolani

(1) Proti rozhodnuti obecntho tradu o odmitnuti zadosti Ize podat pisemné odvolani. Pro odvolaci fizeni se
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mu v plném rozsahu vyhovi. Neni-Ii rozhodnuto v rdmci autoremedury, postoupi odvoldni s celym spisovym
materialem, véetné popsani diivodi k vydani rozhodnuti a vyporadani se s ndmitkami uvedenymi v odvoldni, do
15 dnii ode dne doruceni odvoldni nadrizenému organu.

CL7
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pii vytizovani zadosti o informace maze podat Zadatel, ktery:

- nesouhlasi s vyrizenim zadosti odkazem na zverejnénou informaci

- kterému po uplynuti zdkonné Ihity podle ustanoveni § 14 odst. 5 pism. d), § 14 odst. 6, § 15 odst. 3 nebo po
uplynuti Thiity pro vyfizeni Zidosti o informace stanovené v rozhodnuti podle ustanoveni § 16a odst. 6 pism. b)



zakona nebyla poskytnuta informace nebo predlozena kone¢nd licen¢ni nabidka nebo nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnutf Zadosti

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zddosti vyddno rozhodnuti o odmitnuti

- ktery nesouhlasi s vysi thrady za poskytnuti informace

(2) Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné na obecni rad. Je-li podana tstné a nelze ji ihned vyfidit, sepise
povéteny zaméstnanec obecniho ufadu pisemny zdznam. Stiznost spolu se spisovym materidlem zasild povéreny
zaméstnanec nadifzenému organu do 7 dnii od jejlho podani, pokud v této lhité nebude stiznosti zcela
vyhovéno tim, Ze bude pozadovana informace poskytnuta.

ClL8
Evidence pisemnych Zadosti a vyro¢ni zprava

(1) Evidenci Zddost! zajistuje povéreny zaméstnanec obecniho ufadu. Evidujl se samotné pisemné Zadosti,
veskera rozhodna data, forma vyrizeni, rozhodnutf o odmitnuti Zidosti, odvoldni, rozhodnut{ o odvoldni, soudni
rozhodnuti ve véci a dalsi dilezité podklady. Povéieny zaméstnanec zajisti zvefejnéni informace o zddosti
a zplisobu vytizeni na webovych strankdch obce.

(2)Povéreny zaméstnanec sestavi za predchazejici kalendafni rok vyroéni zpravu o ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci a zajisti jeji zverejnéni vzdy do 1. brezna nasledujictho kalendarniho roku v Centralnim
registru Ministerstva vnitra.

CL9
Zavérecné ustanoveni

(1) Touto smérnici se rusi Smérnice pro prijimani a vytizovani zadosti o poskytnuti informaci podle zakona
¢.106/1999 Sb., - 0 svobodném pristupu k informacim ze dne 27.12.2022.

(2) Smérnice byla schvalena usnesenim Rady obce Hodslavice ¢. 3/72R/2026 ze dne 6.1.2026 a nabyva
cinnosti dne 6.1.2026.

V Hodslavicich dne 6.1.2026

Priloha:
Sazebnik thrad za poskytovani informacf Mgr. Pavla Adamcovd, v.r.
starostka



Ptiloha - Sazebnik thrad za poskytnuti informaci dle zadkona ¢. 106/1999 Sb.

(1)Néklady na pofizeni kopii, skenovani, tisk na tiskdrndch PC:
Kopirovani a tisk formatu A4:

- jednostranna cernobila..... 2 K¢

- oboustranna ¢ernobild...... 3 K¢

- jednostranng barevna....... 5 K¢

- oboustrannd barevna........ 8 K¢
Kopirovani a tisk formatu A3:

- jednostranng cernobila..... 3 K¢

- oboustranna ¢ernobila...... 5 K¢

- jednostranng barevn....... 9 K¢

- oboustranna barevna....... 16 K&
Za potizeni elektronické kopie pisemného dokumentu (skenovani):
jednostrannd ¢ernobild i barevna formdt A4, A3...... 1 K¢

Za poskytnut{ kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude tctovana skutecna cena za porizeni kopie
u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou obec za pofizeni kopie nebo tisku bude u tohoto
poskytovatele povinna uhradit. V pfipadé informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych obci se
vySe thrady stanovi ve vysi ceny za prisluSny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto vytisku.

(2)Naklady na opatfeni technickych nosici
Poskytnuti informace na technickém nosici - individualni kalkulace dle potizovaci ceny nosice.

(3)Naklady na odeslani informaci Zadateli

Naklady na postovni sluzby budou vy¢isleny dle aktudlniho cenfku Ceské posty s.p. Naklady na balné nebudou
uctovdny pii zasldni informaci obalkou do velikosti A4. V pfipadé zaslani informace specidlni obalkou nebo
balikem, bude uctovano pausdlni balné ve vysi 20 K¢ za jednu poStovni zdsilku. V piipadé osobniho odbéru
pozadovanych informaci nebo odeslani elektronickou postou nebude thrada ndkladi na odesldn{ informaci po
zadateli uplatfiovana.

(4)Néklady na mimotadné rozsahlé vyhledani informaci

O mimorddné rozsdhlé vyhledavani informaci se jedna tehdy, jestlize shromdzdén{ informaci predstavuje ¢asové
naroénou ¢innost, kterd se vymyka béznému poskytovani informaci, tedy jestlize vyhledavan{ informact jiz
v daném piipadé nelze povazovat za béznou soucdst obvyklé agendy. V piipadé mimoiddné rozsdhlého
vyhleddni informaci je stanovena sazba thrady ve vysi 300 K¢ za kazdou hodinu prace. Pokud nebude pro
vyhleddvani vyuZita celd hodina, bude z hodinové sazby ctovana adekvatni ¢ast. Vzniknou-li pii mimotadné
rozsahlém vyhleddni informac jiné osobni ndklady (napt. ndklady na jizdné), budou tyto uctovany na zakladé
individualni kalkulace.

(5)Ostatni ustanoveni
Celkova vyse uhrady je dana souctem jednotlivych nakladd spojenych s poskytnutim pozadovanych informaci.
Jestlize celkova vyse uhrady nakladt nepresahne 50 K¢, nebude thrada za poskytnuti informace pozadovana.



