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Plan prace kariérového poradce
Skolni rok 2025/2026

,2vol si prdci, kterou milujes, a uz nikdy v Zivoté nebudes muset pracovat.”

Konfucius

Kariérovy poradce postupuje ve své praci podle nasledujicich legislativnich Uprav a metodickych doporuceni
organu statni spravy pro oblast skolstvi:

zadkon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zadkon), ve znéni pozdéjsich predpisu a prislusnych provadécich predpis(;

zédkon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu;

vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofich, ve znéni pozdéjsich predpis;
vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych zatizenich,
ve znéni pozdéjsich predpisU;

vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zak( nadanych, ve znéni
pozdéjsich predpisu;

Smérnice €. 4/2018 Ochrana osobnich Gdaju a jejich nakladani s nimi (vniténi pfedpis Skoly);

MSMT: Metodicka pom(cka k aplikaci obecného natizeni o ochrané osobnich Gdajd a zakona o zpracovani
osobnich Udaji v podminkach skolstvi vychazejici z Nafizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne
27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto
udaju;

CSI: Doporuceni pro organizaci vzdélavani a praci se vzdélavacim obsahem v roce 2020/2021 (Praha,

17. 8. 2020);

dalsi doporuceni vydana dotéenymi orgdny statni spravy.

Vnitrni predpisy vydané reditelem skoly:

Skolni Fad Masarykova gymnazia, Pfibor, pFispévkové organizace véetné jeho pfiloh;
Vize 2020+ (interni dokument $koly cileny na vzdélavani zakl pro Zivot v 21. stoleti).
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I. DLOUHODOBE UKOLY (priibézné po cely rok)
1. V oblasti spoluprace s tfidnimi uciteli a dalSimi vyucujicimi
e pisemny souhlas zakonnych zastupcl nebo zletilych zakl s vyuzivanim poradenskych sluzeb
e konzultace o zdravotnim stavu zak(
e péce o talentované zaky ve spolupraci s koordindtorem prdce s talentovanymi zaky
e péce o zaky ohroZené studijnim nelspéchem, ptipadné o Zaky s vyraznymi studijnimi vykyvy
e péce o socidlné znevyhodnéné zaky
e péce o Zaky s vychovnymi problémy
e sledovani zajm( zakd, ptiprava na profesni orientaci

e v piipadé $kolniho netspéchu iniciovat spole¢nou konzultaci s rodici tykajici se prestupu na jinou vhodnou S$

2. V oblasti spoluprace s vedenim skoly

e podilet se na Upravach skolniho vzdélavaciho planu
e podilet se na pripravé dni otevienych dvefi
e podilet se na pripravé materialQ k prehlidce stfednich skol ,,GEMMA 2025“
e vypracovat prehled Uspésnosti nasich absolventl v prijeti na vysoké skoly
e podilet se na prezentaci Skoly na tfidnich schlizkach poradanych pro rodic¢e 74kl 9. tfid zakladnich skol
e informovat o otazkach kariérového poradenstvi na skole pribézné na pedagogické radé (minimalné 2x
rocné)
3. V oblasti prace se zaky
e vidy jednat v nejlepSim zdjmu Zaka

o informovat Zaky o moznostech vyuziti sluzeb kariérového poradenstvi prostfednictvim tfidnich uciteld,
nasténky kariérniho poradce, socidlni sité, osobniho kontaktu

e stanovit své konzultaéni hodiny a tyto zverejnit

e nabidnout mozZnost individudlnich nebo skupinovych konzultaci

e konzultace smérovat k odhaleni silnych a slabych stranek Zaka (sebepoznani, sebereflexe)
e doporucovat vyuZziti silnych stranek Zaka v budouci kariére

e realizovat individudlni konzultace zamérené na kariérové poradenstvi

e prlibézné aktualizovat nasténku kariérového poradce

e v zakovské klubovné poskytovat informacni materialy z jednotlivych vysokych skol

e pribézné informovat Zaky o novych akreditovanych oborech vysokych skol, o kritériich pfijimaciho fizeni, o
terminech konani dnli otevienych dvefi na vysokych skolach, pfipadné o jinych aktivitach pro uchazede

e informovat Zaky o konani pfipravnych kurzd pro Zaky maturitnich roénikl na jednotlivych fakultach nebo
organizovanych vzdélavacimi agenturami (Sokrates, Tutor a dalsi)

e doporucovat sluzby Informaéniho a poradenského stfediska pro volbu povolani pfi Uradu prace v Novém
Ji¢iné, v pripadé z4jmu zajistit besedu s pracovnici Uradu prace

e umoznit zaklm 3. a 4. rocnikd Ucast na veletrhu vysokych Skol Gaudeamus a Ucast na dnech otevienych dvefi
na jednotlivych fakultidch (po dohodé s reditelem Skoly: 3. ro¢niky/septima - 2 dny, 4. roéniky/oktéava - 2 dny,
jinak dle dohody)

e zvlastni pozornost vénovat volbé pomaturitniho studia u zak( se zdravotnim a socidlnim znevyhodnénim

e zajistit centrdlni ndkup casopisu Ucitelské noviny s prehledem studijnich program( na vysokych skolach
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o realizovat tfidnické hodiny v jednotlivych maturitnich tfidach (vyplfovani prihlasek na vysoké skoly, psani
odvolani proti rozhodnuti dékana, podminky zapisu ke studiu vysoké skoly)

4. V oblasti spoluprace s institucemi
a) s Uradem prace a s vojenskym rekrutacnim strediskem
e profesni orientace v pfipadé vylouceni zZaka
e fesSeni prestupu na jiny typ stfedni Skoly, pfipadné zafazeni do pracovniho procesu
e beseda s maturanty o moZnostech pracovniho uplatnéni (podle zajm( zaka)
e beseda pro zdjemce o studium vojenskych vysokych skol
e beseda s Zaky 3. rocnikl o moZnostech pracovniho uplatnéni (podle zajmu zaka)
e vyufiti sluzeb Informaéniho a poradenského stfediska pro volbu povolani pfi Ufadu prace v Novém Ji¢iné

(podle zajmu zaka)

b) s kariérovymi poradci zakladnich Skol
e poskytovat informace o pfijimacim fizeni na nase gymnazium, o pribéhu studia na naSem gymnaziu a
prezentovat umisténi absolventl na vysokych skolach
e udrzovat pracovni kontakt s kariérovymi poradci zakladnich skol ve spadové oblasti

e byt ndpomocna pti propagaci gymnazia na zdkladnich skolach ve spadové oblasti, které jsou organizovany
pro rodice Zakl 9. t¥id

Il. KRATKODOBE UKOLY (s ohledem na jednotlivé mésice)
srpen

e zpracovat Plan prace kariérového poradce

o dokoncit zjistovani informaci o umisténi absolvent( z predchazejiciho skolniho roku
e vytvorit plan zajisténi besed, veletrhi

e stanovit konzulta¢ni hodiny

e realizovat evaluaci uskutec¢nénych aktivit

e zpracovat statisticky prehled Uspésnosti absolventi v pfijeti na vysoké skoly

e zpracovat konkrétni umisténi vSech loriskych absolventi (typ vysoka skoly, vyssi odborna skola, jazykova
skola, prace, nezaméstnany, au-pair...)

e informovat Zaky o pfipravnych kurzech ke zkouskam na vysoké skoly a o nabidce literatury k pfijimacimu
fizeni na vysoké skoly

e zkontrolovat souhlas nebo nesouhlasu zakonnych zastupct s vyuzivanim poradenskych sluzeb Zakem u
vyssich roc¢nikd, pripadné vyjadieni zletilého Zaka (ve spolupraci s tfidnimi uditeli)

e doporucovat pfi konzultacich s maturanty optimalni volbu maturitnich predméta v souladu s volbou vysoké
skoly

e podat informace zakim se zajmem o studium uméleckych vysokych skol a fakult architektury
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realizovat individualni konzultace pro zaky se zajmem o podani pfihlasky na umélecké vysoké Skoly a fakulty
architektury

podilet se na prezentaci Skoly na pfehlidce stfednich skol ,GEMMA 2025
informovat o mozZnostech studia v zahranici pro Zaky 3. a 4. ro¢nikd, septimy a oktavy

listopad

informovat Zaky 4. ro¢nikd o terminech pfihlasek na umélecké vysoké skoly a na fakulty architektury
realizovat administrativni zaleZitosti souvisejicich s pfijimacim fizenim na vysoké skoly s talentovou zkouskou

uskutecnit tfidnickou hodinu v kazdé maturitni tfidé - ucelena a aktualni informace o podavani pfihlasek ke
studiu na zvolené vysoké skole, ndvod k vyplnéni pfihlasek, objasnéni organizace potvrzovani pfihlasek
Skolou, sdéleni o dalSich nélezitostech a nutnych ptilohach prihlasky

prezentovat konkrétni umisténi loniskych absolventl Skoly na vysokych skolach (webové stranky Skoly,
nasténka vychovného poradce, Dny otevienych dvefi, ...)

pfipravit ucelenou informaci o podminkdch poddvani prihlasek na jednotlivé vysoké skoly pro web Skoly
seznamit rodice zakl maturitnich ro¢nikd na tfidnich schizkach s podavanim prihlasek na vysoké skoly
dohlédnout na véasné vyfizeni prihlasek ke studiu na vysoké skoly s talentovou zkouskou

vyhlasit a realizovat mimoradné individualni konzultacni hodiny pro Zaky maturitnich ro¢nikd k upfesnéni
jejich profesnich cili

podilet se na pfipravé Dni otevienych dvefri

v ramci Dn{l otevienych dvefi zorganizovat akci ,Absolventi maturantim® - obeslat absolventy, vytvorit
seznamy Ucastnik(l ze strany absolventl i maturantd, zajistit pribéh akce

zUcastnit se veletrhu vysokych skol Gaudeamus v Brné a predat aktualni informace maturantiim o novych
akreditovanych oborech a podminkach pfijimaciho fizeni na jednotlivych vysokych Skolach

prosinec

realizovat administrativni zaleZitosti souvisejici s podavanim pfihlasek na vysoké skoly s talentovou zkouskou

ve spolupraci s predmétovou komisi ¢eského jazyka ovéfit dovednost maturantl vypracovat rlizné formy
vlastniho Zivotopisu jako soucast prihlasky ke studiu na vysokou Skolu

mimoradné individualni konzultace maturujicim zakiim k podavani pfihlasek na vysokou skolu nebo na vyssi
odbornou $kolu

leden

realizovat administrativni zaleZitosti souvisejici s podavanim pfihlasek ke studiu vysoké Skoly

poskytovat individualni konzultace pro maturanty s cilem idealni volby oboru studia na vysoké skole (mimo
vyucovani v odpolednich hodinach)

specialni |ékarska vysetreni zakl pro studium na vysoké skoly (sportovni Iékar, logopedické, foniatrické
vySetreni, ...)

sledovat specialni vysetreni k prihlaskam na vysokou skolu, v pfipadé nedoporuceni studia Iékafem doporudit
zakovi nahradni obor studia

byt ndpomocen pfi potvrzovani prihlasek na VS

podilet se na organizaci Dn(l otevienych dvefi
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unor

e poskytovat individuaini konzultace maturantim k podavani prihlasek na vysokou Skolu nebo na vyssi
odbornou skolu

e posoudit moZnosti dalsiho studia u vyrazné netspésnych zaka kvarty (konzultace s rodi¢i o moznosti volby
jiné stfedni Skoly)

e potvrzovani pfihlasek - informace pro tfidni ucitele, vyhotoveni metodickych pokyn( a navodu k potvrzovani

e realizovat evidenci pfihlasek na VS, které $kola potvrzuje

e byt ndpomocen pfi evidenci a realizaci pozadavk( na vyhotoveni kopii vysvédceni, katalogovych listd a
Zadosti o pfijeti bez ptijimacich zkousek

bfezen

e poskytovat individualni konzultace maturantim k podavani pfihlasek na vysokou Skolu nebo na vyssi
odbornou Skolu s moznosti podani pfihlasky v pozdéjsich terminech - brezen, duben, kvéten

duben
e poskytovat individualni konzultace maturantiim k podavani prihlasek na vysokou skolu, pripadné k volbé
nahradni volby vysoké Skoly

e podat informaci maturantlim, jak formulovat Zadost o prezkoumani (odvolani) rozhodnuti o nepfijeti ke
studiu na vysokou Skolu

e prostrednictvim tfidnich ucitell informovat na tfidnich schizkach rodice Zaka 3. ro¢nikd o mozZnostech
individualnich konzultaci pro volbu volitelnych predmétd v souladu s profesni orientaci zaka

e realizovat tfidnické hodiny ve 3. rocnicich tykajici se volby volitelnych pfedmét(i - odpoledne, mimo
vyucovani, zajemci

e realizovat konzultace pro Zaky 3. ro¢nik( (pfipadné i jejich rodice) v souvislosti s volbou volitelnych predmét(
pro nasledujici ro¢nik, v pfipadé potreby realizovat uvedené i pro zaky 2. roc¢nik

kvéten
e poskytnout Zzakim maturitnich ro¢nik( informace o 2. kolech pfijimaciho fizeni na nékterych fakultach a o
postupu pfi dodate¢ném podavani prihlasek na vysoké skoly

e informovat Zaky 4. ro¢nikd o pfesném postupu podavani zadosti o pfezkoumani rozhodnuti (odvolani) proti
neprijeti (pouziti formulard fakulty, pfipadné poskytnout vzor)

cerven

e zjistovat informace o umisténi maturant( na vysoké Skoly

e pomahat pfi podavani Zadosti o prfezkoumani rozhodnuti proti nepfijeti

e zjistovat eventudlni mozZnosti studia na jinych typech vysokych skol

e zpracovavat podklady k Vyrocni zpravé o cinnosti Skoly za dany Skolni rok tykajici se umisténi absolvent(

e spolupracovats Ufadem prace v Novém Ji¢iné v pipadé 74ka, ktefi neuspéli p¥i pFijimacim Fizeni na vysoké
Skoly nebo u maturitni zkousky
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Il. PRUBEZNE

e realizovat individualni konzultace (vybér volitelnych predmétd, volba VS, budouci uplatnéni, aj.)

e realizovat skupinové programy na podporu kariérového rozvoje zakd se zamérenim na aktudlni témata dle
véku zaka (napf. sebepoznavani a mapovani kompetenci, poznavani svéta prace, podpora rozhodovani, aj)

e spolupracovat s dalSimi aktéry kariérového poradenstvi na regionalni, narodni i mezinarodni drovni

e rozvijet profesiondlniho kariérového poradenstvi, napt. formou vzdélavani, supervizi, intervizi, kolegialniho
sdileni, apod.

Poznamka:

Konzultaéni hodiny
(zverejnéno na dvefich kabinetu) stfeda: 9:00-10:00
jindy dle dohody

V listopadu, prosinci a lednu jsou vyhlaseny mimoradné individualni konzultace pro Zaky maturitnich ro¢nikd s cilem
upresnit volbu studijnich obord na vysoké skole, pfipadné poradit s volbou nahradniho studijniho oboru.

V dubnu a v kvétnu jsou vyhlaseny mimoradné individualni konzultace pro Zaky 3. ro¢nikd (pfipadné s rodici) s cilem
napomoci pri volbé volitelnych predmétl v souladu s profesni orientaci zaku.

V pripadé distanc¢ni vyuky budou konzultace probihat online formou.

V Pribore dne 29. srpna 2025

Mgr. Lukds Bocek Mgr. Pavel Kerekes
kariérovy poradce reditel Skoly
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UZITECNE ODKAZY

s

www.infoabsolvent.cz - dllezité kariérové informace pro volbu skolniho vzdélani

www.vysokeskoly.cz

www.kampomaturite.cz

WWW.nidv.cz

www.narodnikvalifikace.cz - pfehled kvalifikaci celostatné uznavanych v Ceské republice

WWW.Nsp.cz - ndrodni soustava povolani - kompletni informace o NSP, katalog povolani a databaze
kompetenci pozadovanych pro vykon povolani

® www.istp.cz - integrovany systém typovych pozic - hledani prace pomoci sestaveni pracovniho profilu,
informace o povolanich (NSP), aktudlni databaze mozZnosti dalSiho vzdélavani a nastroj pro vytvareni a
organizaci volnych pracovnich mist

e www.rozvojkariery.cz - informace a rady tykajici se ziskdvani zaméstnani, kariérové poradenstvi, nabidka
vzdélavacich kurz( a kalendar veletrh( pracovnich pfilezitosti a podobnych akci

7

e www.hledampraci.cz/poradna-zamestnani - podrobné informace a poradenstvi k volbé, hledani a ziskavani
zaméstnani a nasledném kariérnimu rdstu

e www.poradna-prace.cz - obsahla poradna k nejriiznéjsim tématlm a problémam tykajicim se prace a
zaméstnani

o www.zkouskaosobnosti.cz - placené
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