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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 
Město Třebechovice pod Orebem vyhlašuje výběrové řízení na místo 

 
 
 
druh práce:    refent(ka) Správního odboru, agenda přestupků 
místo výkonu práce:  Třebechovice pod Orebem 
pracovní poměr:   na dobu neurčitou 
platová třída:  10. platová třída podle délky uznané praxe v souladu s nařízením vlády č. 

341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách 
a správě, ve znění pozdějších předpisů; osobní příplatek – dle zákona č. 
262/2006 Sb., zákoník práce a odměny za úspěšné splnění mimořádného 
nebo zvlášť významného pracovního úkolu. 

    Min. zaručený plat: 35 840 Kč 
 
Náplň práce 
 

− vedení přestupkové agendy a administrativní podpora Komise pro projednávání přestupků, 

− příprava zpráv o pověsti pro státní orgány, 

− výkon funkce tajemníka/tajemnice zdravotní a sociální komise, 

− zajišťování informovanosti občanů prostřednictvím mobilního rozhlasu, 

− evidence žádostí o umístění do zařízení pro seniory, a do domu čp 1318 

− zastupitelnost vybraných agend správního odboru (Czech POINT, úřední deska, sekretariát 
vedení města), 

− vedení související spisové a administrativní agendy. 
 

 
 
Kvalifikační předpoklady 
 
 
Vzdělání: vysokoškolské vzdělání v magisterském nebo bakalářském studijním programu 

(výhodou obor právo a právní věda, nebo veřejná správa) nebo vyšší odborné 
vzdělání, případně střední vzdělání s maturitní zkouškou 

 
Znalosti: orientaci v právních předpisech vztahujících se k vykonávané činnosti a působnosti 

obcí (zákon o odpovědnosti za přestupky, správní řád, občanský zákoník, zákon o 
obcích) 

 
 
Nabízíme:  

− 25 dní dovolené 

− 5 dní indispozičního volba během roku 

− stravenkový paušál 

− flexibilní začátek a konec pracovní doby  

− příspěvek na sportovní a kulturní akce 

− mimořádné odměny při dosažení pracovních a životních jubileí 
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Náležitosti přihlášky: 

− jméno, příjmení a titul uchazeče; datum a místo narození; státní příslušnost; místo trvalého pobytu  

− telefonní číslo a e-mailovou adresu pro účely komunikace v souvislosti s výběrovým řízením 

− datum a podpis uchazeče 
 

 
K přihlášce uchazeči doloží: 

− strukturovaný životopis, včetně údajů o dosavadních zaměstnáních odborných znalostech 

− ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

− kopie dalších dokladů o absolvování odborných kurzů nebo jiného vzdělání relevantních pro tuto 
pozici 

− výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 
 

V případě, že se uchazeči o výběrové řízení nepodaří obstarat veškeré potřebné doklady tak, aby mohly 
být připojeny k přihlášce, je tak povinen učinit dodatečně, a to neprodleně. 
 
 
Způsob podání přihlášky: 
 

− v listinné podobě 
o poštou na adresu: MěÚ Třebechovice pod Orebem, Masarykovo nám. 14, Třebechovice 

pod Orebem 503 46. 
o osobně na podatelně Městského úřadu Třebechovice pod Orebem 

− V elektronické podobě 
o prostřednictvím datové schránky ID ububaym 

 
 
Obálku (případně předmět datové zprávy) označte shodným textem:  
„Neotvírat – VŘ referent(ka) přestupky“ 
 
 
V případě zaslání poštou uveďte v levém horním rohu obálky také své jméno, příjmení a adresu trvalého 
bydliště. 
 
Přihlášky lze podávat nebo zasílat nejpozději do pátku 23. 10. 2026 do 13:00 hod. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení bez uvedení důvodu kdykoliv v jeho 
průběhu nebo nevybrat žádného uchazeče/uchazečku. 
 
Další informace na www.trebechovice.cz, případně se obraťte na tajemníka MěÚ Třebechovice pod 
Orebem:  
 
 
 
 
 
 
Mgr. Tomáš Tázlar 
telefon: 725 413 375 
email: tomas.tazlar@mutrebechovice.cz 
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