Výběrové řízení na funkci – Ekonom – vedoucí školního stravování
Základní škola a mateřská škola, Jaroměřice, okres Svitavy, Jaroměřice 310, 569 44 Jaroměřice, vypisuje výběrové řízení na pozici Ekonom – vedoucí školního stravování.

Požadujeme:
· znalost podvojného účetnictví neziskových organizací – zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví a vyhlášku

              č. 410/2009 Sb.

· znalost vyhlášky č. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a závazků

· praxe ve tvorbě rozpočtu a finančních plánů

· znalost účetního softwaru ACE ÚČTO, ACE EMA – výhodou

· znalost personální a mzdové agendy

· znalost zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce

· znalost mzdového programu VEMA – výhodou

· znalost vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování

Náplň práce:
· účtování dokladů

· zpracování účetní závěrky – inventura, uzávěrka dat, tvorba rozvahy, výsledovky a příloh k účetní závěrce

· zpracování účetních dat na úrovni středisek a zdrojů

· zpracování přiznání k dani

· vyúčtování všech projektů a dotací – finanční část

· tvorba rozpočtu, sledování a čerpání rozpočtu

· sestavení finančních plánů organizace

· výpočet mezd

· personalistika

· stravování žáků

· příjemky, výdejky

· výpočet kalkulací

· normování jídel

Nabízíme:

· nástup možný dle dohody (nejpozději do 15.1.2015) – smlouva na dobu určitou (zástup za mateřskou dovolenou)

· práci na plný úvazek

· mzdu dle nařízení vlády 568/2006 Sb., v platném znění

Lhůta pro podání písemné přihlášky:
· do 28.11.2014

Náležitosti přihlášky:
· jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, kontaktní telefon, datum a podpis

· životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech

· výpis z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce

· ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

· souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení ve smyslu 

              zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

Písemnou přihlášku spolu s požadovanýmí doklady a přílohami doručte v zalepené obálce se značkou 
„OKT – NEOTVÍRAT“ na adresu:
Základní škola a mateřská škola, Jaroměřice, okres Svitavy

Jaroměřice 310

569 44 Jaroměřice

Vyžádané dokumenty a doklady Vám budou po ukončení výběrového řízení vráceny.

V Jaroměřicích dne 13.10.2014


Mgr. František Václavek






          ředitel školy
