Zakladni 3kola Ostrava-Vitkovice, Salounova 56 pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY - €. J. ZSSAL 1228/2024

Vypracoval/a: Mgr. Bronislava Tutkova

Schvilil: ‘vV'Er Ja:omir Sedy, MBA, DBA// 4///
reditel Skoly

Pedagogicka rada schvalila dne: 30.08.2024 / L a

Skolska rada projednala dne: 03.10.2024 ’

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.09. 2024

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona &. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, z4kladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném zn&ni. Smérnice je
souddstf organiza¢niho fadu koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.

Vnitfn{ ¥4d Skolni druZiny je zdvazny pro viechny Zéky ptihlaSené do Skolni druZiny, jejich
zakonné zastupce a v§echny pracovniky $koly.

V8em osobdm t¢astnym ¢innosti Skolni druZiny (Zéktm, jejich zdkonnym zédstupcim,
zamé&stnancim) je pfi té€chto ¢innostech poskytnuta veskerd moZnd ochrana pted viemi
formami rasismu, ndrodnostni, ndboZenské a veskeré dal3i netolerance ve smyslu Listiny
zdkladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalsich préavnich norem CR.

Skolni druZina se ve své &innosti od 1. 9. 2024 ¥d{ vyhldskou ¢. 423/2023 Sb., kterou se méni
vyhlagka &.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani ve znéni pozd&jsich predpist.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech §kolntho vyuCovani mezistupeii mezi vyukou ve Skole
a vychovou v roding. SD nenf pokradovanim Zkolntho vyuovani, ma svd specifika, kterd ji
odliSuji od kolnitho vyu€ovani. Hlavnim poslénim SD je zabezpeteni zdjmové &innosti
odpocinku a relaxace Zdkd, ¢aste¢né také dohledu nad Zdky.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro Zdky prvniho stupné zdkladn{ $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zdkladni koly.

Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou G&astnit i Z4ci, kteif nejsou pfijati k pravidelné
denni dochdzce do druZiny, pokud neni naplnéna kapacita pro danou zdjmovou &innost. DruZina
muZe vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ddastniky a jejich zdkonné zdstupce, i ve dnech
pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vikonu prav a povinnosti déti a jejich zidkonnych zéistupci

ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi

pracovniky

1.1 Zéci jsou povinni

a) fadn€ dochdzet do §kolni druZiny

b) dodrZovat vnitfni ¥4d Skoln{ druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiZ byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s prdvnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitinim #adem,

d) informovat §kolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zdvaZnych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdéldvini nebo bezpeénost Zika
a zmény v téchto udajich,

g) 74k se ve $kolnf druZiné chovi slu$né k dospélym i jinym Zikdm Skoly, dbd pokynit
pedagogickych a provoznich pracovniki,

h) Zak chodi vhodné a €isté upraven a oble€en, s ohledem na pldnované Cinnosti, udrzuje
prostory §kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim,

ch)  Zéci chréani své zdravi i zdravi spoluzaki: Zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které
jsou zdrav{ §kodlivé (napt. koufent, piti alkoholickych nédpoji, zneuZivani ndvykovych
a zdravi 8kodlivych latek),

i) zvl4sté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky Zaka vici pracovnikiim druZiny se vZdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.2 Zaci majf prévo

a) Z8k mi prdvo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, md pravo
na vzdélavdni a na svobodu mySleni, projevu, shromaZd'ovani, ndboZenstvi, na
odpocinek a dodrZovéani zdkladnich psychohygienickych podminek,

b) 74k m4 pravo byt sezndmen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD,

c) Zaci zapsani do $kolni druZiny maji prdvo se uc€astnit v8ech akci pofddanych Skolni
druZinou.

1.3 Préva a povinnosti zékonnych zastupci Zaki
a) zdkonny zéstupce Zdka mé pravo na piistup k informacim o prub&hu a vysledcich

¢innosti Zdka a dal§im informacim, které vyplyvaji z dochézky do §kolni druZiny a spole¢ného
souZit{ s dal¥imi osobami v prostfed{ §kolnf druZiny,

b) zdkonny zéstupce Zdka je povinen zajistit Zdkovu fadnou a pravidelnou dochédzku do Skolni
druZiny dle idaji uvedenych v zdpisnim listku a v pfipad€ Zdkovy nepfitomnosti zajistit jeho
fadnou omluvu a informovat vychovatelky Skolni druZiny o diivodech takové nepiitomnosti,
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¢)zékonny zastupce Zdka m pravo vznaset pfipominky a podnéty k préci skolnf druZiny u
vychovatelky,

d) zdkonny zédstupce m4 povinnost informovat §kolu o0 zm&n& zdravotn{ zpusobilosti,
zdravotnich obtiZich Zdka nebo jinych zédvaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
pribéh zdjmového vzdéldvani.

1.4 Préva a povinnosti pracovnikd ¥koln{ druZiny

a) v8ichni pracovnici $kolni druZiny jsou povinni dodrZovat vniténi ¥ad $kolni druZiny a
dalsi vnitin{ pfedpisy Skoly,
b) v zdjmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zdkd jsou povinni se pravideln& udastnit

Skoleni v oblasti bezpe¢nosti zdravi a ochrany pfi nejriizngj$ich ¢innostech a dodr¥ovat vedkeré
zdsady bezpecnosti,

) jejich préva a povinnosti dile upravuje pracovni ¥4d a provozni Fad Skoly,
d) vSichni pracovnici Skolnf druZiny jsou povinni dodrZovat a respektovat #4kova préva a
dbaji na jejich vykon, dbaji rovn& na vykon Zdkovskych  povinnosti,
e) v8ichni pracovnici Skolni druZiny jsou povinni poskytnout 4kovi pomoc a ochranu v
ptipadg, Ze jsou o to Zdkem poZddéni,

f) v ostatnich ptipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

2.1 Ve gkolni druZiné je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajiStuje pfihlaSovéni a odhlaovani Zdkd, pfeddvani informacf rodi&tim, vy¥fizovani nidmét
a stiZnosti.

22 O pfijeti dCastnika k Cinnosti druZiny ve formé& pravidelné vychovy, vzdélidvaci
a zdjmovou Cinnosti a dalsf podobné &innosti spojenou s pobytem mimo Zkolu se rozhoduje
na zéklad€ pisemné ptihlasky. Soud4sti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzd&lavaci a zajmové
¢innost{ je pisemné sdéleni zdkonnych zistupcl tastnika o rozsahu dochdzky
a zpusobu odchodu tG&astnika z druZiny (Zapisni listek). Soudésti zépisniho listku je souhlas
zakonného zastupce s postupem pfi neuhrazeni tplaty za $kolnf druZinu.

2.3  Zaka lze pfihlésit k:
e pravidelné denni dochdzce/rozumi se dochdzka nejméné 4 dny v tydnu po dobu
nejméné 5 po sobé jdoucich mésict/
* pravidelné dochézce /rozumf se dochizka nejméng 1x za 2 tydny po dobu nejméng 5
po sobé jdoucich mésicly/

2.4 Omluvu nepfitomnosti Zéka ve §koln{ druZing, odchylky od dochédzky Zdka nebo pokud
m4 Zdk odejit ze SD jinak, neZ je obvyklé a je uvedeno v Zdpisnim listku, sd&l{ rodide tuto
skute¢nost vychovatelce druZiny. Jiny odchod domf je moZny pouze vyplnénim formulafe
Propustka-mimotfddny odchod Zika nebo zmé&nou v Zipisnfm listku. V Z4dném pi¥ipads
vychovatelka neuvoliiuje Zdka na telefonické vyzvani mobilnim telefonem nebo SMS.



2.5  Odchézi-li Zak sam, pfebird zdkonny zéstupce za Z4ka plnou odpovédnost.

2.6 Odchézi-li Zdk s doprovodem, muZe si jej zdkonny zdstupce vyzvednout podle svych
potieb — prosime mezi 14:00 aZ 15:00 hodinou ne, v oddélenich probihd zdjmova &innost-
nejpozd&ji do 16:40 (bud. Salounova - 15:40) hod. véetn&. Zakonny zéstupce miZe povetit

s s

k vyzvedavani jiné osoby, které zapiSe do Zapisniho listku.

2.7  Nebude-li zak vyzvednut do stanovené doby, spoji se vychovatelka s rodi¢i telefonicky
a dohodne dal3f postup. JestliZze se nedovold ani jednomu z nich nebo Z4dné z osob uvedené
na Zapisnim listku, je povinna tuto skute¢nost ozndmit socidlni pracovnici pfislu§ného OSPOD,
kterd Zdka pfevezme. Informuje feditele $koly.

2.8V dobé fadnych prézdnin v priib&hu skolniho roku je zajistovéan provoz SD. Pokud maji
rodice zdjem o prazdninovy provoz, piihldsi Zdka pisemné u vedouci vychovatelky nejpozdé&;ji
2 tydny pted zagatkem prézdnin. SD nenf v provozu, jestlize je poget p¥ihlaSenych Zaki niz${
nez dvacet. Provoz Skolnf jidelny neni zajiStén.

2.9  V dobé mimotddnych prazdnin nebo mimotfddného volna je &innost SD zajiiténa, pokud
maji rodi€e zdjem o umisténi Zdka do SD. Rodi¢e pisemné 7dka piihldsi u vedouci
vychovatelky. '

3. Ustanoveni o platbich za pobyt Zika v SD

3.1  Za pobyt zéki v SD je vybirdn poplatek-tiplata. Nové stanovi vysi tplaty za $kolni
druZinu zfizovatel. Dle usneseni Rady méstského obvodu Vitkovice tplata ve $kolnim
roce 2024/2025 je ve vy3i 300 K& mé&sicné.

3.2 Vysidplaty miZe feditel sniZit nebo od dplaty osvobodit, jestlize

a) uUcastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pifjemcem opakujicich se didvek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) udcéastnikovi nebo jeho zdkonnému zdstupci ndleZi zvySeni piispévku na pé¢i podle
zakona o socidlnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma ndrok na pi{spévek na dhradu potieb Zdka
podle zdkona o stdtni socidlni podpofe a tuto skutenost prokédZze pisemné fediteli.

d) ucastnik ma nérok na ptidavek na dité podle zékona o sttni socidlni podpofe a tuto
skute¢nost prokaze fediteli

O sniZenf nebo prominuti dplaty rozhodne feditel Skoly na zéklad¢ pisemné Zadosti
zakonného zédstupce tzn. doloZeni potvrzeni od Utada price.

3.3  Uhrada za 8kolni druZinu mus{ byt uhrazena nejpozdé&ji posledni pracovni den
predchézejictho mésice na dal§i mésic, tykd se i pfedloZeni potvrzeni, pokud se bude Zadat
o prominut{ Uplaty za Skoln{ druZinu.



4. Kritérium pro p¥ijeti do SD

4.1  Jestlize nastane skutetnost, Ze zdjem o pfijeti Zdka do ¥kolni druZiny je vy$si, nez
umoziiuje celkovd kapacita, rozhoduje Feditel $koly o p¥ijeti Zdka na zakladé& nasledujicich
kritérii:
a) mladsi Zaci maj{ v pfijeti do Skolnf druZiny pfednost pfed starsimi Z4ky
b) Zéci obou zaméstnanych rodi¢l majf pfednost pfed Ziky rodi¢ na mateiské nebo
rodi¢ovské dovolené, piipadné nezaméstnanymi rodic¢i
c) Zaci s celotydenni dochdzkou v plném reZimu maji pfednost pred Z4ky, ktef{
dochézeji do Skolni druZiny jen n&které dny v tydnu

d) Zaci dojizdejici z okolnich mé&st a obei

S. Provoz a organizace ¢innosti

5.1  DruZina realizuje vychovné vzdéldvaci innost ve vychové mimo vyuovani (napiiklad)
zejména formou odpoginkovych, rekreaénich a zdjmovych innosti; umoZziiuje Z4kiim pifpravu
na vyu€ovani.

5.2 Rozsah denntho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na ndvrh vedouc{
vychovatelky $kolni druZiny.

5.3  Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 dcastnikd.

54  Provozni doba SD Halasova je od 6:00 do 7:40 hodin a od 11:40 do 16:40 hodin.
Provozni doba SD Salounova je od 6:15 do 7:40 hodin a od 11:40 do 15:40 hodin.

5.5  Zéakonny zéstupce nebo doprovod vstupuje do budovy Skoly pouze do mezidvefi.
V mezidveii zazvoni na zvonek, ktery je uréen pfimo pro oddgleni, které navitévuje jim
vyzveddvané dit€. Pani vychovatelka Zdka ze §koly pousti aZ po dal§im zazvongni.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi 74ki a jejich ochrany pied rizikovim
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nésili

6.1  Pro &innost v SD platf stejnd ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnfm #4du.

6.2  VSichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svilj, ani jinych osob. Zaktm neni dovoleno v dob& mimo vyuCovani zdrZovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi nenf vykonévén dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢&i nehodu, k niZ dojede b&hem pobytu Zdka ve Skolni budové, nebo mimo budovu
pii akci pofddanou ¥kolou, Zdci ihned ohldsi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou
prokazatelné pouceni Zdkl v prvni hoding Skolniho roku a dodate&né poudeni Zaki v dobg& dané
rozvrhem ¢innosti druZiny.



6.3  VSichni zam&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly
povinni pfihliZet k zakladnim fyziologickym potfebdm 7Zikd a vytvéifet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

6.4  Pedagogilti zamé&stnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSté€ni bezpecnosti a ochrany zdravi pii
préci a protipoZzarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujfci zdravi a bezpe&nost
osob, nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostateéné zajist€ni budovy, je jejich
povinnosti informovat o t€chto skutenostech nadfizeného a vridmci svych schopnosti
a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduj{ zdravotni stav Zdki a v ptipad€ ndhlého onemocnéni
Zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodi¢e postiZzeného Zdka. Nemocny Zak
muZe byt odesldn k 1ékafskému vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

6.5  Pfitrazu poskytnout Zdkovi prvni pomoc a kontaktovat zdkonného zastupce, piipadné
zajistit lékaf'skou pééi. Uraz ihned zapsat do knihy drazd.

6.6  ReZim pfeddvani Zdkd

Oddé&leni SD v budové Salounova:

Vychovatel — rodi&: 74k se predavé v prostoru hlavnich dvef p#i vstupu do ZS.
Vychovatel — uditel: ucitel pteddvéd Zdky v oddéleni Skoln{ druZiny.

Oddgleni SD v budov& Halasova:

Vychovatel — rodi&: 74k se pfed4vé v prostoru hlavnich dve#f pti vstupu do ZS.
Vychovatel — uéitel: uditel pfedava Zaky v oddéleni Skoln{ druZiny a vychovatel — vychovatel
preddva Zdka v odd€leni §koln{ druZiny.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zaFizeni ze strany zakiu

7.1 U kaZdého svévolného poSkozeni nebo zni€eni majetku Skoly &i osob je vyZadovana
thrada od rodi¢u Zéka, ktery poSkozeni zplsobil. P¥i zdvazngjsi Skodé nebo nemoZnosti vyiesit
nahradu $kody s rodiéi je vznik §kody hl4Sen Policii CR, pfipadn& organtim socialni péce.

7.2 Ztréty véci hldsf Z4ci neprodlené svému vychovateli. Z4ci dbajf na dostateéné zajist&ni
svych véci — uzamykéni Saten, tf{d.

7.3 Zasvé cenné véci si Zaci ve Skolni druZin€ odpovidaji sami.

8. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku a studenti

8.1  Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zika ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlégky o zdkladnim vzdél4vani.

8.2  Pokud Z&k naruluje soustavné Skolni ¥dd a d¢innost Skolni druZiny, miZe byt
rozhodnutim feditele z druziny vylougen. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni 74ka ze SD,



pokud tento Zdk soustavn€ nebo néjakym vyznamnym projevem porusi kézeti a porddek,
ohroZuje zdravi a bezpegnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zv1a5té zdvaznych divod.

9. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:
a) pisemné pfihla8ky Zaku-jejich soucdsti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupch
b) Zé&ka o rozsahu dochédzky a zplisobu odchodu Zdka z druZiny
c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfedméty vychovné vzdéldvaci price, vietng
d) dochéazky zaki
e) dileZitd pouceni Zaka za Skolni rok 2024/2025
f) celorogni plan ¢innosti
g) vnitini ¥4d Skoln{ druZiny
h) souhlas rodi¢t s vnitinim fadem SD
1) knihu drazd a zdznamy o Urazech Zakl a studentl

j) souhlas rodi¢t s kamerovym systémem $koly AHOL-Stfedni odborna Skola

Priloha

Souhlas zdkonného zastupce s postupem pfi neuhrazen{ dplaty za $kolni druZinu



Zskladni $kola Ostrava-Vitkovice, Salounova 56, prispévkova organizace

Souhlasim .......coeeiiiiiiiiiiiie jméno a piijmeni zdkonného zastupce,

Ze v ptipad€ neuhrazeni Giplaty nebo nepfedloZeni potvrzeni od U¥adu prace o osvobozeni
od tplaty za §kolni druzinu, za obdobi 3 mésict,

BEAS: v 205 ssnisoinns 155 50050 55550 58 4a b5 mem-mmmes wrmsssmmne jméno a piijmeni zaka

vyloucen/a ze §kolni druZiny.

Souhlasim jméno a pfijmeni zékonného zastupce,

---------------------------------------------

Ze v piipad€ neuhrazeni Gplaty nebo nepfedloZeni potvrzeni od Utadu prace o osvobozeni
od uplaty za $kolni druzinu, za obdobi 3 mésicd,

BUDE oo s vomonsan snnsin ssumemn i Samesan 655 5his jméno a pfijmeni Zdka

vyloucen/a ze §kolni druZiny.



