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Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) ve znéni pozdéjsich predpist vydava
reditel skoly, jako statutarni organ Skoly pro $kolni druzinu, tento Vnitini fad Skolni druziny.

Vnitini fad uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro viechny zaky
prihlasené do Skolni druziny, jejich zdkonné zastupce a vSechny pracovniky Skoly.

Vsem osobam tcastnym ¢innosti Skolni druziny (t€astniktim, jejich zdkonnym zastupciim,
zaméstnanciim) je pii téchto ¢innostech poskytnuta veskera mozna ochrana pred vSemi
formami rasismu, narodnostni, naboZenské a veskeré dalsi netolerance ve smyslu Listiny
zakladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalich pravnich norem CR.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zgjmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve Skole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové E&innosti
odpocinku a relaxace ucastnikd, ¢aste¢n¢ také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly. K pravidelné
denni dochéazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly.

Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou uéastnit i Z4ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny, pokud neni naplnéna kapacita pro danou zajmovou ¢innost.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uéastnikii a jejich zakonnvch zastupcu

ve $kolni druZiné a podrobnosti 0 pravidlech vziajemnvch vztahd s pedagogickymi

pracovniky

1.1 Ugastnici jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prib¢eh vzdélavani nebo bezpecnost icastnika
a zmény V téchto udajich,

9) ucastnik se ve Skolni druzin€ chova slusné k dosp€lym i jinym zakim Skoly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikil,

h) ucastnik chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,
udrzuje prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim,

ch)  tcastnici chréni sve zdravi i zdravi ostatnich ucastnikd, jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapojt, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek),

i) zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikiim druziny se
vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.2 Utastnici maji pravo

a) ucastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, mé pravo
na vzdélavani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na
odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

b) ucastnik ma pravo byt sezndmen se v§emi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti
v SD

c) zaci zapsani do Skolni druZiny maji pravo se ucastnit vSech akci pofadanych Skolni
druZinou.

1.3 Prava a povinnosti zdkonnych zastupct ucastnikt
a) zakonny zastupce ucastnika ma pravo na ptistup k informacim o pribéhu a vysledcich

¢innosti Ucastnika a dalSim informacim, které vyplyvaji z dochazky do Skolni druZiny a
spole¢ného souziti s dal§imi osobami v prostfedi Skolni druziny,

b)

zakonny zastupce ucéastnika je povinen zajistit ucastnikovu fadnou a pravidelnou

dochazku do SD dle idajii uvedenych v Ptihlasce a v piipadé nepiitomnosti zajistit jeho
fadnou omluvu,



c) zakonny zastupce tcastnika ma pravo vznaset ptipominky a podnéty k praci skolni
druziny u vychovatelky,

d) zakonny zastupce ma povinnost informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich uc¢astnika nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit

vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

1.4  Prava a povinnosti pracovnikii Skolni druziny

a) vsichni pracovnici Skolni druziny jsou povinni dodrzovat vnitini fad Skolni druziny
a dalsi vnitini predpisy Skoly,

b) v zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi G¢astnikti jsou povinni se pravidelné ucastnit
Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pfi nejriiznéjsich ¢innostech a dodrzovat veskeré
zasady bezpecnosti,

C) jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni fad Skoly,
d) vsichni pracovnici $kolni druziny jsou povinni dodrzovat a respektovat prava ucastnika
e) vSichni pracovnici §kolni druziny jsou povinni poskytnout u¢astnikovi pomoc a ochranu
v ptipad¢, Ze jsou o to pozadani,

f) Vv ostatnich piipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

2. Provoz a vnitini rezim §koly

2.1 Ve skolni druzZin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje piihlaSovani a odhlasovani 74k, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméth
a stiznosti.

2.2 O pftijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovy, vzdélavaci
a zajmovou ¢innosti a dals$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zakladeé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zéastupci Ucastnika o rozsahu dochazky
a zpuisobu odchodu ucastnika z druziny (Pfihlaska do SD)

2.3 Zaka lze piihlasit k:
e pravidelné denni dochazce/rozumi se dochazka nejméné 4 dny v tydnu po dobu
nejméné 5 po sobé jdoucich mésict/
e pravidelné dochézce /rozumi se dochazka nejméné 1x za 2 tydny po dobu nejméné 5
po sobé¢ jdoucich mésici/

2.4 Omluvu neptitomnosti ucastnika ve skolni druzing, odchylky od dochézky nebo pokud
mé uéastnik odejit ze SD jinak, nez je obvyklé a je uvedeno v Piihlasce, sdéli rodige tuto
skute¢nost vychovatelce druziny. Jiny odchod domt je mozny pouze vyplnénim formulare
Propustka-mimofadny odchod Zzaka nebo zménou v Piihlasce. V Zadném piipadé
vychovatelka neuvoliiuje u¢astnika na telefonické vyzvani mobilnim telefonem nebo SMS.

2.5  Odchazi-li u¢astnik sam, piebira zakonny zastupce za zaka plnou odpovédnost.

2.6 Odchazi-li ucastnik s doprovodem, miize si jej zakonny zastupce vyzvednout podle
svych potieb — prosime mezi 14:00 az 15:00 hodinou ne, v oddé€lenich probiha zajmova ¢innost



— nejpozdgji do 16:40 (bud. Salounova - 15:40) hod. véetné. Zakonny zastupce miize povéfit
k vyzvedavani jiné osoby, které zapiSe do Ptihlasky.

2.7  Nebude-li ucastnik vyzvednut do stanovené doby, spoji se vychovatelka s rodici
telefonicky a dohodne dalsi postup. JestliZze se nedovola ani jednomu z nich nebo zadné z osob
uvedené v Piihlasce, je povinna tuto skute¢nost oznamit socidlni pracovnici piislusného
OSPOD, ktera zaka ptevezme. Informuje feditele Skoly.

2.8V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD. Pokud maji
rodi¢e zajem o prazdninovy provoz, piihlasi ucastnika pisemné u vedouci vychovatelky
nejpozdgji 2 tydny pied zadatkem prazdnin. SD neni v provozu, jestlize je poéet piihlasenych
ucastniki niz$i nez dvacet. Provoz skolni jidelny neni zajistén.

2.9V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoiadného volna je innost SD zaji§téna, pokud
maji rodi¢e zajem o umisténi G¢astnika do SD. Rodi¢e pisemné Gidastnika p¥ihlasi u vedouci
vychovatelky.

3. Ustanoveni o platbach za pobyt aéastnika v SD

3.1 Z4jmové vzdelavani ve Skolni druziné se poskytuje za tplatu. Vysi Gplaty stanovi
zfizovatel podle § 123 odst. 4 zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, a § 14 vyhlasky ¢&.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisi. Pro skolni rok 2026/2027
¢ini mésicni tplata 300 K¢.

3.2 Reditel $koly miize vysi Giplaty sniZit nebo Gi¢astnika od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto ptijemce podle zdkona €.
151/2025 Sh., o davce statni socialni pomoci;

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach; nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti.

Skutecnosti podle pismen a) az c¢) se prokazuji fediteli Skoly.

3.3 Reditel $koly miize vysi uplaty snizit nebo ucastnika od tiplaty osvobodit také tehdy,
jestlize je ucastnik ¢lenem domécnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité.

3.4 O snizeni Gplaty nebo osvobozeni od tplaty rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ pisemné
7adosti zakonného zastupce a doloZeni rozhodnych skuteénosti. Zadost obsahuje oznac¢eni
ucastnika, diivod zadosti a obdobi, pro které je snizeni nebo osvobozeni pozadovano.
Rozhodné skute¢nosti 1ze dolozit zejména rozhodnutim nebo potvrzenim Utadu prace Ceské
republiky, piipadné jinym prukaznym dokladem. U davky statni socialni pomoci musi
podklady prokazovat piislusnou slozku davky a skutecnosti o piijemci €i Clenstvi v
domacnosti potiebné pro posouzeni podle bodu 3.2 pism. a) nebo bodu 3.3. Nejsou-li
podklady dostadujici, §kola pozada o jejich doplnéni. Reditel sd&li zakonnému zastupci
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vysledek posouzeni a obdobi, pro které se uplata snizuje nebo od niz je Gcastnik osvobozen.
Zakonny zastupce oznami Skole bez zbytecného odkladu zmény ovliviiujici trvani podminek.

3.5.  Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz Skolni druziny po dobu
delsi nez 5 dnd, tplata se ucastnikovi pomérné snizi podle § 11 odst. 6 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
Reditel $koly informuje zdkonné zastupce vhodnym zptisobem o vysi takto snizené tplaty.

4. Kritérium pro prijeti do SD

4.1  Jestlize nastane skuteCnost, ze zajem o piijeti Zaka do Skolni druziny je vyssi nez
umoziuje celkova kapacita, rozhoduje Feditel Skoly o prijeti Zaka na zakladé nasledujicich
kritérii:
a) mladsi Zaci maji v piijeti do $kolni druziny prednost pied star$imi zaky
b) zéci obou zaméstnanych rodi¢ti maji prednost pred zaky rodi¢t na matetské nebo
rodi¢ovské dovolené, ptipadné nezaméstnanymi rodici
c) zaci s celotydenni dochézkou v plném rezimu maji prednost pied Zaky, ktefi
dochézeji do skolni druziny jen nékteré dny v tydnu

d) zaci dojizdéjici z okolnich mést a obci

5. Provoz a organizace ¢innosti

5.1  Druzinarealizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (napiiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikim
pfipravu na vyucovani.

5.2 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

5.3  Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

5.4  Provozni doba SD Halasova je od 6:00 do 7:40 hodin a od 11:40 do 16:40 hodin.
Provozni doba SD Salounova je od 6:15 do 7:40 hodin a od 11:40 do 15:40 hodin.

5.5  Zakonny zastupce nebo doprovod vstupuje do budovy Skoly pouze do mezidveii.
V mezidveti zazvoni na zvonek, ktery je urfen pfimo pro oddéleni, které navstévuje jim
vyzvedavany ucastnik. Pani vychovatelka ucastnika ze skoly pousti az po dal$im zazvonéni.

6. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi udastnikd a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1  Pro &innost v SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu.



6.2  Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij, ani jinych osob. Uastniktim neni dovoleno v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptusobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tcastnika ve skolni budove, nebo mimo budovu
pti akci potfadanou Skolni druzinou, ucastnici ihned ohlési. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni ucastnikii vV prvni hodin¢ skolniho roku a dodate¢né pouceni
ucastnikl v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

6.3  VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastniki a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.4  Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpeénost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadifizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a V pfipadé nahlého
onemocnéni informuji bez zbyteénych pritahit vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika.
Nemocny tucéastnik miZze byt odeslan k Iékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dosp€lé osoby.

6.5  Pifi trazu poskytnout uGcastnikovi prvni pomoc a kontaktovat zdkonného zastupce,
piipadné zajistit 1ékaf'skou péci. Uraz ihned zapsat do knihy tirazi.

6.6  Rezim predavani zakt

Oddéleni SD v budové Salounova:

Vychovatel — rodié: udastnik se piedava v prostoru hlavnich dveii pii vstupu do ZS.
Vychovatel — uéitel: ucitel pfedava zaky v oddéleni $kolni druziny.

Oddéleni SD v budové Halasova:

Vychovatel — rodié: Gi¢astnik se piedava v prostoru hlavnich dvefi pii vstupu do ZS.
Vychovatel — uéitel: ucitel predava zaky v oddéleni $kolni druziny a vychovatel — vychovatel
predava ucastnika v odd¢leni Skolni druZiny.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastnika

7.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZadovana
uhrada od rodi¢h Ucastnika, ktery poskozeni zpisobil. Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemozZnosti
vyfesit nahradu §kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadn& organtim socialni
péce.

7.2 Ztraty véci hlasi Giastnici neprodlené svému vychovateli. Ucastnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tiid.

7.3 Zasvé cenné véci si ucastnici ve Skolni druziné odpovidaji sami.
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8. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakv

8.1  Na hodnoceni a Klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhléasky o zadkladnim vzdé€lavani.

8.2  Reditel miize rozhodnout o vyloudeni uc¢astnika ze SD, pokud tento uéastnik soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusi kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolng nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych davodiL.

9. Dokumentace

V druZin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky ucastnikl — jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct 0
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné predméty vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky uéastnikt do SD

c) dulezita pouceni zaka za Skolni rok 2026/2027

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) vnitini fad skolni druziny

f) souhlas rodi¢t s vnitinim fadem SD

g) souhlas rodi¢t s kamerovym systémem Skoly AHOL-Stfedni odborna $kola

h) knihu Grazl a zaznamy 0 Urazech zaku a studentd
Priloha
Zadost o prominuti Giplaty za $kolni druzinu

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2024. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2026

Vnitfni fad Skolni druZiny je zvefejnén na webovych strankach Skoly a informacni tabuli Skoly.

Mgr. Jaromir Sedy, MBA, DBA v.r.

feditel Skoly



